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2. FORMULAR EVIDENŢĂ MODIFICĂRI 
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Rev. Data reviziei Pag. 
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modificare 
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conducătorului 
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  1 I 01.09.2025 0 

(Emitere 

inițială) 

    

2 I  

1  

1 

 

2 
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Modificare 

format cuprins; 
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Modificare 

adresă e-mail și 

date contact; 
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3. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII 

 

Nr. 

ex. 
Compartiment  

Data 

primirii 
Semnătura 

Data 

retragerii 

Data intrării 

în vigoare a 

procedurii 

Semnătura 

1 SERVICIUL TEHNIC, 

INTRETINERE 

PATRIMONIU 

 

2 COMPARTIMENTUL 

SANATATE ȘI 

SECURITATEA MUNCII 

3 SERVICIUL PROTECTIA 

PERSOANELOR CU 

DIZABILITĂȚI 

4  SERVICIUL LOCUINTE    

 SOCIALE 

5 SERVICIUL BENEFICII 

SOCIALE 

6 SERVICIUL PROTECTIA 

COPILULUI SI FAMILIEI 

7 SERVICIUL INCLUZIUNE 

SOCIALA, DEZVOLARE 

SERVICII SOCIALE 

8 SERVICIUL JURIDIC, 

AUTORITATE TUTELARA, 

RESURSE UMANE 

9 SERVICIUL FINANCIAR 

CONTABILITATE 

10 SERVICIUL SITUATII DE 

URGENTA, PAZA 

OBIECTIVE 

11 ASISTENȚI PERSONALI 

12 CENTRUL CANTINA 

SOCIALĂ 

13 CENTRUL CĂMIN DE 

BĂTRANI 

14 CENTRUL SOCIAL DE 

URGENȚĂ 

15 CENTRUL DE ZI PENTRU 

COPII PREȘCOLARI 

16 COMPARTIMENT 

MEDIATORI SANITARI 

http://asscploiesti.ro/serviciul-juridic-autoritate-tutelara/
http://asscploiesti.ro/serviciul-juridic-autoritate-tutelara/
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4. SCOPUL PROCEDURII 

 

Prezenta procedură reglementează activitatea de primire, înregistrare, examinare, efectuarea de  

acţiuni subsecvente şi de soluţionare a raportărilor, drepturile şi obligaţiile persoanelor care efectuează 

raportări sau divulgă public informaţii privind încălcări ale legii, măsurile de protecţie a acestora, precum și 

obligațiile persoanelor desemnate; cuprinde informațiile necesare privind canalele de raportare, stabilite la 

nivelul Administrației Serviciilor Sociale Comunitare Ploiești. 

 

 

5. DOMENIUL DE APLICARE 

 

Prezenta procedură se aplică persoanelor care efectuează raportări şi care au obţinut informaţiile  

referitoare la încălcări ale legii, într-un context profesional.  

În categoria acestor persoane intră, următoarele: 

a) salariații instituției (funcționari publici și personal contractual);  

b) persoanele ale căror raporturi de muncă nu au început încă şi care efectuează raportări prin intermediul 

canalelor de raportare interne sau externe sau divulgă public informaţii privind încălcări ale legii obţinute în 

timpul procesului de recrutare sau altor negocieri precontractuale sau în cazul în care raportul de muncă sau 

raportul de serviciu a încetat.  

c) persoanele care raportează sau dezvăluie public informaţii privind încălcări ale legii în mod anonim. 

 

 

6. DOCUMENTE DE REFERINȚĂ (REGLEMENTĂRI) 

 

1. Legea nr. 361/2022 privind protecția avertizorilor în interes public, cu modificările și completările 

ulterioare; 

2. Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea și sancționarea faptelor de compție, cu modificările și 

completările ulterioare; 

3. Legea nr. 161/2003 privind unele măsuri pentru asigurarea transparenței în exercitarea demnităților 

publice, a funcțiilor publice și în mediul de afaceri și prevenirea corupției, cu modificările și completările 

ulterioare; 

4. Legea nr. 176/2010 privind integritatea în exercitarea funcţiilor şi demnităţilor publice, pentru modificarea 

şi completarea Legii nr. 144/2007 privind înfiinţarea, organizarea şi funcţionarea Agenţiei Naţionale de 

Integritate, precum şi pentru modificarea şi completarea altor acte normative; 

17 ASISTENȚĂ MEDICALĂ ÎN 

UNITĂȚI DE ÎNVĂȚĂMÂNT 

18 SERVICIUL 

ADMINISTRATIV 

19 SERVICIUL ACHIZIȚII 

PUBLICE, INFORMATICĂ 
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5. Legea nr. 251/2004 privind unele măsuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor 

acțiuni de protocol în exercitarea mandatului sau a funcției; 

6. Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificările și 

completările ulterioare; 

7. Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicată, cu modificările și completările ulterioare; 

8. Legea nr. 102/2005 privind înființarea, organizarea și funcționarea Autorității Naționale de Supraveghere 

a Prelucrării Datelor cu Caracter Personal, republicată cu modificările și completările ulterioare; 

9. Legea nr. 144/2007 privind înființarea, organizarea și funcționarea Agenției Naționale de Integritate, 

republicată, cu modificările și completările ulterioare; 

10. Ordonanța de Urgență nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea și sancționarea neregulilor apărute în 

obținerea și utilizarea fondurilor europene și/sau a fondurilor publice naționale aferente acestora, cu 

modificările și completările ulterioare; 

11. Regulamentul  (UE) 2016/679 al Parlamentului European și al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind 

protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera 

ciculație a acestor date și de aprogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecția datelor); 

12. Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern 

managerial al entităților publice, 

13. Codul deontologic al angajaților din cadrul ASSC Ploiești; 

14  Regulamentul de organizare și funcționare al ASSC Ploiești. 

 

 

 

7. DEFINIȚII ȘI ABREVIERI 

 

7.1. Definiţii: 

1. Încălcări ale legii - fapte care constau într-o acţiune sau inacţiune care constituie nerespectări ale  

dispoziţiilor legale, care privesc domenii cum ar fi: achiziţiile publice; serviciile, produsele şi pieţele 

financiare, precum şi prevenirea spălării banilor şi a finanţării terorismului; siguranţa şi conformitatea 

produselor; siguranţa transportului; protecţia mediului; protecţia radiologică şi siguranţa nucleară; siguranţa 

alimentelor şi a hranei pentru animale, sănătatea şi bunăstarea animalelor; sănătatea publică; protecţia 

consumatorilor; protecţia vieţii private şi a datelor cu caracter personal şi a securităţii reţelelor şi sistemelor 

informatice, prevăzute în anexa nr. 2, încălcări care aduc atingere intereselor financiare ale Uniunii Europene, 

astfel cum sunt menţionate la art. 325 din Tratatul privind funcţionarea Uniunii Europene şi cum sunt 

detaliate în măsurile relevante ale Uniunii Europene; încălcări referitoare la piaţa internă, menţionate la art. 

26 alin. (2) din Tratatul privind funcţionarea Uniunii Europene, inclusiv încălcări ale normelor Uniunii 

Europene în materie de concurenţă şi de ajutoare de stat, precum şi încălcări referitoare la piaţa internă în 

ceea ce priveşte actele care încalcă normele privind impozitarea societăţilor sau mecanismele al căror scop 

este obţinerea unui avantaj fiscal ce contravine obiectului sau scopului dreptului aplicabil în materie de 

impozitare a societăţilor, ce reprezintă abateri disciplinare, contravenţii sau infracţiuni, sau care contravin 

obiectului sau scopului legii; 

2. Informaţii referitoare la încălcări ale legii - informaţii, inclusiv suspiciuni rezonabile, cu privire la 

încălcări efective sau potenţiale ale legii, care s-au produs sau care sunt susceptibile să se producă în cadrul 
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autorităţilor, instituţiilor publice sau în cadrul altor persoane juridice de drept public, precum şi în cadrul 

persoanelor juridice de drept privat, în care lucrează sau a lucrat avertizorul în interes public sau cu care 

acesta este sau a fost în contact prin intermediul activităţii sale, precum şi informaţiile cu privire la încercări 

de a ascunde astfel de încălcări; 

3. Raportare - comunicarea orală sau scrisă de informaţii, potrivit modalităţilor prevăzute la art. 5 alin. (4), 

cu privire la orice faptă care reprezintă o încălcare a legii; 

4. Raportare internă - comunicarea orală sau scrisă de informaţii referitoare la încălcări ale legii din cadrul 

unei autorităţi, instituţii publice, persoane juridice de drept public, precum şi din cadrul persoanelor juridice 

de drept privat. Raportarea internă se realizează prin mijloacele puse la dispoziţie de autorităţile, instituţiile 

publice, persoanele juridice de drept public, precum şi de persoanele juridice de drept privat pentru efectuarea 

de raportări privind încălcări ale legii, acestea constituind canalele interne de raportare; 

5. Raportare externă - comunicarea orală sau scrisă de informaţii referitoare la încălcări ale legii realizată 

prin canalele externe de raportare reprezentate de autorităţile prevăzute la pct. 15; 

6. Divulgare publică - punerea la dispoziţie, în orice mod, în spaţiul public a informaţiilor referitoare la 

încălcări ale legii; 

7. Avertizor în interes public - persoana fizică care efectuează o raportare sau divulgă public informaţii 

referitoare la încălcări ale legii, obţinute în context profesional; 

8. Facilitator - persoana fizică ce asistă avertizorul în interes public în procesul de raportare într-un context 

profesional şi a cărui asistenţă trebuie să fie confidenţială; 

9. Context profesional - activităţi profesionale, actuale sau anterioare, de orice natură, remunerate sau nu, 

desfăşurate în cadrul autorităţilor, instituţiilor publice, altor persoane juridice de drept public, precum şi în 

cadrul persoanelor juridice de drept privat, în baza cărora persoanele pot obţine informaţii referitoare la 

încălcări ale legii şi pot suferi represalii în caz de raportare a acestora; 

10. Lucrător - persoana fizică ce se află într-un raport de muncă sau raport de serviciu, în temeiul dispoziţiilor 

de drept comun sau speciale în materie, şi prestează muncă în schimbul unei remuneraţii; 

11. Persoană vizată prin raportare - persoana fizică sau juridică menţionată în raportare sau în divulgarea 

publică drept persoana căreia i se atribuie încălcarea legii sau cu care persoana respectivă este asociată; 

12. Represalii - orice acţiune sau omisiune, directă sau indirectă, apărută într-un context profesional, care 

este determinată de raportarea internă sau externă ori de divulgarea publică şi care provoacă sau poate provoca 

prejudicii avertizorului în interes public; 

13. Acţiuni subsecvente - orice acţiune întreprinsă de către destinatarul unei raportări interne sau de către 

autoritatea competentă în vederea soluţionării raportării şi, acolo unde este cazul, a remedierii încălcării 

raportate; 

14. Informarea - transmiterea către avertizorul în interes public a unor informaţii referitoare la acţiunile 

subsecvente şi la motivele unor astfel de acţiuni; 

15. Autoritate competentă să primească raportări privind încălcări ale legii reprezintă: 

 a) autorităţile şi instituţiile publice care, potrivit dispoziţiilor legale speciale, primesc şi soluţionează 

raportări referitoare la încălcări ale legii, în domeniul lor de competenţă; 

b) Agenţia Naţională de Integritate, denumită în continuare Agenţia; 

c) alte autorităţi şi instituţii publice cărora Agenţia le transmite raportările spre competentă soluţionare; 

16. Persoana desemnată - responsabilul cu atribuţiile prevăzute la art. 10 alin. (1) lit. c), numit la nivelul 

autorităţii, instituţiei publice sau în cadrul persoanelor juridice de drept privat, precum şi în cadrul altor 
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persoane juridice de drept public. În funcţie de numărul de angajaţi, atribuţiile pot fi exercitate de către o 

persoană, un compartiment sau pot fi externalizate către un terţ, denumit în continuare terţ desemnat. 

 

7.2. Abrevieri 

ASSC - Administrația Serviciilor Sociale Comunitare Ploiești 

ANI – Agenția Națională de Integritate 

 

 

8. DESCRIEREA PROCEDURII 

 

 8.1. Context general 

 Prezenta procedură  descrie modalitatea concretă de aplicare a Legii nr. 361/2022 privind protecția 

avertizorilor în interes public, cu modificările și completările ulterioare și a Ordinului Secretariatului General 

al Guvernului nr. 600/2018 care cuprinde standardele de control intern managerial la nivelul entităților 

publice, Standardul 1 – ”Etică și integritate”. 

Principiile generale care guvernează protecţia raportărilor privind încălcări ale legii sunt următoarele:  

a) principiul legalităţii, potrivit căruia autorităţile, instituţiile publice, alte persoane juridice de drept public, 

precum şi persoanele juridice de drept privat au obligaţia de a respecta drepturile şi libertăţile fundamentale, 

prin asigurarea respectării depline, printre altele, a libertăţii de exprimare şi de informare, a dreptului la 

protecţia datelor cu caracter personal, a libertăţii de a desfăşura o activitate comercială, a dreptului la un nivel 

ridicat de protecţie a consumatorilor, a dreptului la un nivel ridicat de protecţie a sănătăţii umane, a dreptului 

la un nivel ridicat de protecţie a mediului, a dreptului la o cale de atac eficientă şi a dreptului la apărare;  

b) principiul responsabilităţii, potrivit căruia avertizorul în interes public are obligaţia de a prezenta date 

sau informaţii cu privire la faptele raportate;  

c) principiul imparţialităţii, potrivit căruia examinarea şi soluţionarea raportărilor se fac fără subiectivism, 

indiferent de convingerile şi interesele persoanelor responsabile de soluţionarea acestora;  

d) principiul bunei administrări, potrivit căruia autorităţile şi instituţiile publice, alte persoane juridice de 

drept public sunt datoare să îşi desfăşoare activitatea în realizarea interesului general, cu un grad ridicat de 

profesionalism, în condiţii de eficienţă şi eficacitate a folosirii resurselor;  

e) principiul echilibrului, potrivit căruia nicio persoană nu se poate prevala de prevederile prezentei legi 

pentru a diminua sancţiunea administrativă sau disciplinară pentru o faptă a sa mai gravă care nu are legătură 

cu raportarea;  

f) principiul bunei-credinţe, potrivit căruia este ocrotită persoana care a avut motive întemeiate să creadă 

că informaţiile referitoare la încălcările raportate erau adevărate la momentul raportării şi că respectivele 

informaţii intrau în domeniul de aplicare al legii privind protecția avertizorilor în interes public. 

 

8.2 Modalități de raportare privind încălcari ale legii: 

(1) Avertizorul în interes public poate efectua raportarea privind încălcari ale legii, prin utilizarea, în principal 

a canalului intern de raportare (raportare internă) sau poate alege canalul extern de raportare (raportare 

externă). 

(2) Raportarea cuprinde, cel puțin, următoarele: 

a) numele şi prenumele; 
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b) datele de contact ale avertizorului în interes public; 

c) contextul profesional în care au fost obţinute informaţiile; 

d) persoana vizată, dacă este cunoscută; 

e) descrierea faptei susceptibile să constituie încălcare a legii; 

f) după caz, probele în susţinerea raportării; 

g) data şi semnătura, după caz – Anexa nr. 2 – Raportare privind încălcări ale legii 

(3) Prin excepţie raportarea care nu cuprinde numele, prenumele, datele de contact sau semnătura 

avertizorului în interes public se examinează şi se soluţionează în măsura în care conţine indicii referitoare la 

încălcări ale legii.  

 

8.2.1 Raportarea internă 

Procesul privind raportarea internă a încălcării legii este prezentat în Anexa nr. 1 – Diagrama de proces, 

diagramă ce oferă informații despre fluxurile desfășurate, responsabilități și documente elaborate, avizate și 

aprobate. 

 

8.2.1.1 Canalele interne de comunicare 

(1) Avertizorul in interes public poate raporta intern orice încălcare a legii utilizând următoarele canale de 

comunicare: 

a) în scris, pe suport de hârtie; raportarea se introduce într-un plic sigilat, cu mențiunea ”Raportare privind 

încălcări ale legii” și se înaintează: 

a.1) prin intermediul serviciilor poștale sau prin depunerea la Registratura instituției, la adresa: 

Administrația Serviciilor Sociale Comunitare Ploiești, Piața Eroilor nr. 1A, Ploiești, cod poștal 100006, jud. 

Prahova; plicul nu va fi deschis; se va înregistra prin aplicarea pe plic a numărului de înregistrare, urmând a 

fi direcționat către persoana desemnată cu atribuții în ceea ce privește primirea, înregistrarea, examinarea, 

efectuarea de acțiuni subsecvente și soluționarea raportărilor (înlocuitorul acesteia), care îl va înregistra în 

Registrul de evidență a raportărilor – Anexa nr. 5. 

a.2) persoanei desemnate cu atribuții în ceea ce privește primirea, înregistrarea, examinarea, 

efectuarea de acțiuni subsecvente și soluționarea raportărilor (înlocuitorul acesteia); aceasta introduce 

Raportarea într-un plic pe care îl sigilează și îl înaintează la registratura instituției în aceeași zi în care a fost 

primit, unde se va proceda la înregistrarea acestuia prin aplicarea pe plic a numărului de înregistrare și 

direcționarea către persoana desemnată cu urmărirea parcursului raportării. 

 

b) în scris, în format electronic, la adresa de e-mail: avertizorintegritate@asscploiesti.ro ; această adresa 

de e-mail este gestionată de către persoana desemnată cu atribuții în ceea ce privește primirea, înregistrarea, 

examinarea, efectuarea de acțiuni subsecvente și soluționarea raportărilor (înlocuitorul acesteia); 

 

c) telefonic, la numerele de telefon 0745017785 – persoana desemnată cu atribuții în ceea ce privește 

primirea, înregistrarea, examinarea, efectuarea de actiuni subsecvente și soluționarea raportarilor prin 

Dispoziția nr. 501/03.04.2026 sau 0244/527191 int. 111 – înlocuitorul persoanei desemnate, situație în care 

persoana desemnată are obligaţia de a documenta raportarea în unul dintre următoarele moduri: 

c.1) prin efectuarea unei înregistrări a conversaţiei într-o formă durabilă şi accesibilă, în măsura în 

care această modalitate este posibilă din punct de vedere tehnic, sub rezerva consimţământului avertizorului 
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în interes public (avertizorului i se aduce la cunoștință faptul că discutia este înregistrată și solicită 

consimțământul acestia în vederea continuării conversației); 

c.2) printr-o transcriere completă şi exactă a conversaţiei (Proces-verbal – Anexa nr. 3) 

 

c)* În cazul în care pentru raportare se utilizează o linie telefonică sau un alt sistem de mesagerie 

vocală în care conversaţiile nu pot fi înregistrate, persoana desemnată are obligaţia de a întocmi un proces-

verbal de transcriere completă şi exactă a conversaţiei. Persoana desemnată oferă avertizorului în interes 

public posibilitatea de a verifica, de a rectifica şi de a-şi exprima acordul cu privire la procesul-verbal al 

conversaţiei, prin semnarea acestuia. În cazul în care avertizorul în interes public nu îşi exprimă 

consimţământul pentru transcrierea sau înregistrarea conversaţiei, acesta este îndrumat să raporteze în scris, 

pe suport hârtie, persoanei desemnate, sau în format electronic, la adresa de poştă electronică: 

avertizorintegritate@asscploiesti.ro . 

 

d) prin întâlnire față în față cu persoana desemnată cu atribuții în ceea ce privește primirea, înregistrarea, 

examinarea, efectuarea de acțiuni subsecvente și soluționarea raportărilor (înlocuitorul acesteia), la cererea 

avertizorului public, cu programare prealabilă efectuată pe adresa de email 

avertizorintegritate@asscploiesti.ro sau numerele de telefon menționate la lit. c); 

 

(2) Persoana desemnată cu atribuții în ceea ce privește primirea, înregistrarea, examinarea, efectuarea de 

acțiuni subsecvente și soluționarea raportărilor este numită prin act administrativ emis de Directorul General 

al ASSC Ploiești. 

(3) Persoana desemnată în condițiile pct. (2) acționează cu imparțialitate și este independentă în exercitarea 

atribuțiilor ce îi revin în această calitate. 

(4) Odată cu numirea  persoanei desemnate, prin același act administativ, este numit și un supleant al acesteia, 

delegat să preia atribuțiile persoanei desemnate, în cazul în care aceasta nu își poate desfășura activitatea. 

 

8.2.1.2 Primirea și înregistrarea raportărilor 

(1) Persoana desemnată cu atribuții în ceea ce privește primirea, înregistrarea, examinarea, efectuarea de 

acțiuni subsecvente și soluționarea raportărilor, realizează următoarele demersuri: 

a) primește raportarea transmisă de avertizorul în interes public în scris, pe suport de hârtie, se asigură 

că este pusă în plic sigilat, cu mențiunea ”Raportare privind încălcări ale legii” și că este înregistrată la 

Registratura instituției; înregistrează raportarea în Registrul de evidență a raportărilor; 

b) tipărește raportarea transmisă în format electronic, o introduce într-un plic pe care îl sigilează, 

aplică mențiunea ”Raportare privind încălcări ale legii” și o depune la Registratura instituției pentru 

înregistrare, după care realizează înregistrarea în Registrul de evidență a raportărilor. 

c) întocmește Procesul-verbal, conform modelului din Anexa nr. 3, în care consemnează raportarea 

realizată prin întâlnirea față în față cu avertizorul în interes public, sau raportarea formulată telefonic, luând 

următoarele măsuri: 

c.1) se asigură că avertizorul în interes public are posibilitatea de a verifica, de a rectifica și de  

a-și exprima acordul cu privire la Procesul-verbal de consemnare a raportării, prin semnarea acestuia; în cazul 

în care avertizorul în interes public nu își exprimă consimțământul pentru transcrierea raportării, acesta este 

îndrumat să raporteze în scris, pe suport de hârtie sau în format electronic; 
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c.2) introduce Procesul-verbal  într-un plic pe care îl sigilează, aplică mențiunea ”Raportare  

privind încălcări ale legii” și îl depune la Registratura instituției pentru înregistrare, după care realizează 

înregistrarea în Registrul de evidență a raportărilor. 

 d) păstreză evidența raportărilor în Registrul de evidență a raportărilor, care se ține în format 

electronic, și care cuprinde următoarele informații: 

  d.1) data primirii raportării; 

  d.2) numele și prenumele avertizorului în interes public; 

  d.3) datele de contact ale avertizorului în interes public; 

  d.4) obiectul raportării; 

  d.5) modalitatea de soluționare a raportării. 

 e) transmite avertizorului în interes public confirmarea primirii raportării realizate pe canale interne 

de comunicare în termen de cel mult 7 zile calandaristice de la înregistrarea acesteia. 

 

8.2.1.3 Examinarea raportărilor 

(1) Persoana desemnată cu atribuții în ceea ce privește primirea, înregistrarea, examinarea, efectuarea de 

acțiuni subsecvente și soluționarea raportărilor, examinează conținutul raportării din punct de vedere al 

elementelor menționate la pct. 8.2 al. (2) pentru a constata și decide: 

 a) reținerea spre analiză și soluționare a raportării care nu cuprinde numele, prenumele, datele de 

contact sau semnătura avertizorului în interes public, în măsura în care conține suficiente indicii referitoare 

la încîlcări ale legii; 

 b) solicitarea de completare a raportării care nu întrunește elementele precizate la pct. 8.2 al. (2) 

invocat mai sus, altele decât cele privind datele de identificare a avertizorului în interes public, în termende 

15 zile de la data înregistrării raportării; 

 c) clasarea raportării interne atunci când aceasta nu întrunește elementele precizare la pct. 8.2 al. (2) 

invocat mai sus, altele decât cele privind datele de identificare a avertizroului în interes public, iar persoane 

desemnată a solicitat completarea în termen de 15 zilw de la data înregistrării raportării, fără ca această 

obligație să fie îndeplinită; 

 d) clasarea raportării transmise anonim și care nu conține suficiente informații referitoare la încălcări 

ale legii, care să permită analizarea și soluționarea raportării; 

 e) clasarea în cazul în care se primește o raportare având același obiect cu o raportare anterioară, a 

cărei cercetare a fost deja finalizată, 

 f) conexarea raportărilor cu același obiect realizate de avertizorul în interes public, acesta urmând să 

primească o singură informare; 

 g) încheierea procedurii dacă, după examinarea raportării, se constată că este o încălcare în mod clar 

minoră, care nu necesită acțiuni subsecvente suplimentare; 

 h) care sunt faptele/suspiciunile rezonabile cu privire la încălcări efective sau potențiale ale legii, care 

s-au produs sau care sunt susceptibile să se producă în cadrul ASSC Ploiești, inclusiv încercările de a ascunde 

astfel de încălcări; 

 i) inițierea de acțiuni subsecvente în vederea soluționării raportării. 

(2) În urma examinării conținutului raportării, în situația în care constată că trebuie să procedeze într-unul 

dintre modurile menționate la pct. 8.2.1.3 al. (1) lit. c), d), e), f), g) sau i), persoana desemnată întocmește o 
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”Notă privind avertizarea în interes public”. Aceasta va conține propunerea de clasare/de conexare/de 

închidere a procedurii/de inițiere de acțiuni subsecvente. 

(3) Acțiunile subsecvente care pot fi propuse constau, în principal, în transmiterea raportării către Comisia 

de disciplină sau către Consilierul de etică. 

(4) Notă, însoțită de o copie a raportării avertizorului în interes public, se transmite Directorului General al 

ASSC Ploiești, spre aprobare. 

(5) După aprobarea Notei de către Directorul General al ASSC Ploiești, persoana desemnată: 

 a) comunică avertizorului soluția de clasare/conexare/închide a procedurii, cu indicarea temeiului 

legal; 

 b) direcționează o copie a Notei, însoțită de o copie a raportării aertizorului, spre soluționare, către 

Comisia de disciplină sau către Consilierul de etică. 

 

8.2.1.4  Verificarea, analiza și soluționarea raportărilor 

(1) Structura care a primit Nota privind avertizarea în interes public, însoțită de copia raportării avertizorului 

de la persoana desemnată, respectiv Comisia de disciplină sau Consilierul de etică, analizează și soluționează 

raportarea potrivit prevederilor lefale/procedurilor aplicabile activităților specifice. 

(2) După finalizarea verificărilor și analizei, Comisia de disciplină/Consilierul de etică întocmește un raport 

prin care: 

 a) prezintă situația care a făcut obiectul raportării, indiferent de forma sub care a fost făcută aceasta; 

 b) prezintă acțiunile întreprinse în vederea verificării și analizării aspectelor semnalate, în limitele de 

competență ale structurii implicate în respectivele acțiuni; 

 c) concluzionează cu privire la verificările și analiza realizate și propunemăsuri/acțiuni adecvate; 

 d) poate face referiri la eventualele măsuri de protecție a avertizorului și/sau eventualele  măsuri de 

remediere a deficiențelor constatate. 

(3) Raportul se transmite spre aprobare Directorului General al ASSC Ploiești. 

(4) După aprobare, raportul se remite persoanei desemnate cu urmărirea parcursului raportării, care comunică 

avertizorului în interes public. 

 

8.2.1.5 Informarea și termene de răspuns 

(1) Persoana desemnată cu atribuții în ceea ce privește primirea, înregistrarea, examinarea, efectuarea de 

acțiuni subsecvente și soluționarea raportărilor transmite avertizorului în interes public următoarele 

informări: 

 a) confirmarea primirii raportării, în termen de cel mult 7 zile calandaristice de la primirea acesteia; 

 b) informare cu privire la soluția de clasare/conexare/închidere a procedurii, cu indicarea temeiului 

legal, în termende 5 zile lucrătoare de la data aprobării Notei privind avertizarea în interes public de către 

Directorul General al ASSC Ploiești, 

 c) informare cu privire la stadiul acțiunilor subsecvente, în termen de cel mult 3 luni de la data 

confirmării de primire sau, în cazul în care nu i s-a confirmat primirea raportării, de la expirarea termenului 

de 7 zile prevăzut la lit. a), precum și ulterior, ori de câte ori sunt înregistrate evoluții în desfășurarea acțiunilor 

subsecvente, cu excepția cazului în care informarea ar putea periclita desfășurarea acestora. 

(2) Numele persoanei desemnate cu atribuții în ceea ce privește primirea, înregistrarea, examinarea, 

efectuarea de acțiuni subsecvente și soluționarea raportărilor, precum și mijloacele de raportare se aduc la 
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cunoștința fiecărui angajat, prin afișare pe pagina de Internet a instituției și prin afișare la sediu, într-un loc 

vizibil și accesibil. 

(3) ASSC Ploiești se asigură că, în orice moment, cel puțin un mijloc de raportare este accesbil. 

 

8.2.1.6. Clasarea sau conexarea raportării interne. Închiderea procedurii 

(1) Raportarea se clasează atunci când: 

 a) nu conține elementele prevăzute la pct. 8.2 al. (2) din procedură, altele decât datele de identificare 

ale avertizorului în interes public, iar persoana desemnată cu atribuții în ceea ce privește primirea, 

înregistrarea, examinarea, efectuarea de acțiuni subsecvente și soluționarea raportărilor, a soliciat 

completarea acesteia în termen de 15 zile, fără ca această obligație să fie îndeplinită; 

 b) raportarea este transmisă anonim și nu conține suficiente infromații referitore la încălcări ale legii, 

care sp permită analizarea și soluționarea raportării. 

(2) În situația prevăzută la al. (1) lit. a) soluția de clasare se comunică avertizorului în interes public, cu 

indicarea temeiului legal. 

(3) În cazul în care o persoană face mai multe raportări cu același obiect, acestea se conexează, avertizorul în 

interes public urmând să primească o singură informare. Dacă după trimiterea informării se primește o nouă 

raportare cu același obiect, fără a prezenta informații suplimentare care să justifice o acțiune subsecventă 

diferită, aceasta din urmă se clasează. 

(4) Persoana desemantă cu atribuții în ceea ce privește primirea, înregistrarea, examinarea, efectuarea de 

acțiuni subsecvente și soluționarea raportărilor, poate decide încheierea procedurii dacă, după examinarea 

raportării, constată în mod clar că este o încălcare minoră și nu necesită acțiuni subsecvente suplimentare, 

altle decât închiderea procedurii. Această decizie nu aduce atingere obligației de a păstra confidențialitatea, 

de a informa avertizorul în interes public și nu aduce atingere nici altor obligații sau altor proceduri aplicabile 

de remediere a încălcării raportate. 

 

8.2.1.7 Confidențialitate 

(1) Persoana desemnată/orice altă persoană la care ajunge raportarea din eroare/intenționat are obligația de a 

nu dezvălui identitatea avertizorului în interes public și nici informații care ar permite identificarea directă 

sau indirectă a acestuia, cu excepția situației în care există consimțământul expres al acestuia. 

(2) Prin excepție de la prevederile al. (1), identitatea avetizorului în interes public și orice altă informație 

precizată la al. (1) pot fi divulgate numai în cazul în care acest lucru este o obligație impusă de lege, cu 

respectarea condițiilor și limitelor prevăzute de acestea. 

(3) În cazul prevăzut la al. (2), avertizorul în interes public este informat anterior, în scris, cu privire la 

divulgarea identității și motivelor divulgării datelor confidențiale în cauză. Obligația informării avertizorului 

în interes public nu există în cazul în care informarea ar periclita investigațiile sau procedurile judiciare. 

(4) Informațiile din cuprinsul raportărilor care constituie secrete comerciale nu pot fi utilizate sau divulgate 

în alte scopuri decât cele necesare urmăririi parcursului și soluționării raportării. 

(5) Protecția identității aplicabile avertizorilor în interes public se aplică și persoanei vizate, precum și 

persoanelor terțe la care se face referire în raportare. 

(6) Identitatea persoanei vizate este protejată cât timp sunt în desfășurare acțiunile subsecvente raportării sau 

divulgării publice, cu excepția cazului în care, ca urmare a soluționării raportării sau divulgării, se constată 

că persoana vizată nu este vinovată de încălcările legii ce au făcut obiectul raportării sau divulgării. 
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(7) Obligația de a păstra confidențialitatea se menține și în cazul în care raportarea avertizorului ajunge din 

eroare la o altă persoană din cadrul ASSC Ploiești, alta decât persoana desemnată cu atribuții în ceea ce 

privește primirea, înregistrarea, examinarea, efectuarea de acțiuni subsecvente și soluționarea raportărilor, 

caz în care raportarea este înaintată, de îndată, persoanei desemnate. 

(8) Obligația de asigurare a confidențialității nu există în cazul în care avetizorul în interes public a dezvăluit 

în mod intenționat identitatea sa în contextul unei divulgări publice. 

 

8.2.1.8 Arhivare și termene de păstrare 

(1) Documentele pe suport de hârtie care privesc raportarea se arhivează potrivit instrucțiunilor privind 

activitatea de arhivă la creatorii și deținătorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Naționale prin 

Ordinul de zi nr. 217/1996. 

(2) Raportările, respectiv întreaga documentație realizată prin soluționarea acestora, indiferent de suportul 

utilizat, se păstrează 5 ani. 

(3) După expirarea perioadei de păstrare de 5 ani, acestea se distrug, indiferent de suportul/formatul în care 

sunt păstrate. 

 

8.2.2 Raportarea externă 

(1) Avertizorul în interes public poate efectua raportarea utilizând canalele externe de raportare. 

(2) Autoritățile competente să primească raportări externe privind încălcări ale legii sunt - potrivit art. 3 pct. 

15 lit. c) din Legea nr. 326/2022 - următoarele:  

a) autorităţile şi instituţiile publice care, potrivit dispoziţiilor legale speciale, primesc şi soluţionează 

raportări referitoare la încălcări ale legii, în domeniul lor de competenţă;  

b) Agenţia Naţională de Integritate (ANI);  

c) alte autorităţi şi instituţii publice cărora Agenţia Naţională de Integritate le transmite raportările 

spre competentă soluţionare.  

(3) Raportarea externă adresată către alte autorități și instituții publice, care privește încălcări ale legii în 

cadrul ASSC Ploiești, se soluționează potrivit reglementărilor specifice autorităților sau instituțiilor publice 

cărora le-a fost adresată raportarea. 

(4) Drepturi şi obligaţii ale autorităților competente, conform art. 13 din Legea nr. 326/2002 

4.1) În soluţionarea raportării şi efectuarea de acţiuni subsecvente, Agenţia şi autorităţile prevăzute la art. 3 

pct. 15 lit. c) au următoarele drepturi: 

a) de a solicita documentele deţinute de autorităţile, instituţiile publice, persoanele juridice de drept 

public şi persoanele juridice de drept privat, indiferent de forma acestora, şi de a primi copii ale acestora; 

b) de a solicita informaţii de la autorităţile, instituţiile publice, persoanele juridice de drept public şi 

persoanele juridice de drept privat, de la avertizorul în interes public, persoana vizată şi orice altă persoană 

care poate oferi informaţii în vederea soluţionării raportărilor. Solicitarea de informaţii se poate realiza 

inclusiv prin invitarea la sediul autorităţilor competente. 

4.2) În soluţionarea raportării şi efectuarea de acţiuni subsecvente, ANI şi autorităţile prevăzute la art. 3 pct. 

15 lit. c) au următoarele obligaţii: 

a) primesc, examinează şi răspund la raportări, scop în care desemnează persoane cu aceste atribuţii; 

b) efectuează acţiuni subsecvente referitoare la încălcări ale legii; 

c) asigură confidenţialitatea raportării; 
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d) asigură păstrarea raportărilor o perioadă de 5 ani de la momentul înregistrării pentru a permite 

efectuarea de verificări suplimentare; 

e) menţin contactul cu avertizorul în interes public, în vederea solicitării de informaţii suplimentare şi 

informării, potrivit prevederilor art. 3 pct. 14; 

f) informează avertizorul în interes public cu privire la modalitatea de soluţionare a raportării. 

4.3) Autorităţile prevăzute la art. 3 pct. 15 lit. a) şi c) au obligaţia de a asigura instruirea persoanelor 

desemnate să soluţioneze raportările. 

4.4) Modalităţile efective de aducere la îndeplinire a drepturilor şi obligaţiilor prevăzute la alin. (1) şi (2) se 

stabilesc prin ordin al preşedintelui Agenţiei şi, după caz, prin acte ale autorităţilor prevăzute la art. 3 pct. 15. 

 

8.2.3 Divulgarea publică 

(1) Sesizarea referitoare la încălcarea legii, prin intermediul divulgării publice, poate fi îndreptată către 

diverse entități, cum ar fi mass-media, organizațiile profesionale sindicale sau patronate, precum și 

organizațiile neguvernamentale. De asemenea, aceste sesizări pot fi transmise comisiilor parlamentare sau 

publicate prin orice modalitate în spațiul public, având ca obiectiv aducerea la cunoștință a informațiilor 

relevante privind abaterile de la cadrul legal.  

(2) Avertizorul în interes public care divulgă public informaţii privind încălcarea legii beneficiază de protecţie 

în cazul în care este îndeplinită una dintre următoarele condiţii:  

a) a raportat mai întâi intern şi extern sau direct extern, însă consideră că nu au fost dispuse măsuri 

corespunzătoare în termen de 3 luni, sau în cazuri justificate 6 luni de la primirea raportarii;  

b) are motive întemeiate să considere că:  

b.1. încălcarea poate constitui un pericol iminent sau evident pentru interesul public sau riscul unui 

prejudiciu care nu mai poate fi remediat;  

sau  

b.2. în cazul raportării externe există un risc de represalii sau o probabilitate redusă ca încălcarea să 

fie remediată în mod eficace având în vedere circumstanţele specifice ale raportării.  

 

8.3 Măsuri de protecție, de sprijin și reparatorii 

(1) Avertizorul în interes public care raportează încălcări ale legii este protejat împotriva eventualelor 

represalii din partea celor interesați să păstreze tăcerea, potrivit art. 22 din Legea nr. 361/2002. 

(2) Pentru a beneficia de măsurile de protecţie, avertizorul în interes public trebuie să întrunească cumulativ 

următoarele condiţii: 

a) să fie una dintre persoanele care efectuează raportări potrivit prevederilor art. 2 alin. (1) din Legea 

nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public şi care a obţinut informaţii referitoare la încălcări 

ale legii într-un context profesional;  

b) să fi avut motive întemeiate să creadă că informaţiile referitoare la încălcările raportate erau 

adevărate la momentul raportării;  

c) să fi efectuat o raportare internă, o raportare externă sau o divulgare publică.  

(3) Este interzisă orice formă de represalii împotriva avertizorilor în interes public, ameninţări cu represalii 

sau tentative de represalii, în special cele care privesc:  

a) orice suspendare a contractului individual de muncă ori a raportului de serviciu;  

b) concedierea sau eliberarea din funcţia publică;  
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c) modificarea contractului de muncă sau a raportului de serviciu;  

d) reducerea salariului şi schimbarea programului de lucru;  

e) retrogradarea sau împiedicarea promovării în muncă sau în funcţia publică şi a dezvoltării 

profesionale, inclusiv prin evaluări negative ale performanţei profesionale individuale, inclusiv a 

funcţionarilor publici, sau prin recomandări negative pentru activitatea profesională desfăşurată;  

f) aplicarea oricărei alte sancţiuni disciplinare;  

g) constrângerea, intimidarea, hărţuirea;  

h) discriminarea, crearea unui alt dezavantaj sau supunerea la un tratament inechitabil;  

i) refuzul de a transforma un contract de muncă pe o perioadă determinată într-un contract de muncă 

pe durată nedeterminată, în cazul în care lucrătorul a avut aşteptări legitime că i s-ar oferi un post permanent;  

j) refuzul de a reînnoi un contract de muncă pe o perioadă determinată sau încetarea anticipată a unui 

astfel de contract;  

k) cauzarea de prejudicii, inclusiv la adresa reputaţiei persoanei în cauză, în special pe platformele de 

comunicare socială, sau pierderi financiare, inclusiv sub forma pierderii oportunităţilor de afaceri şi a 

pierderii de venituri;  

l) includerea pe o listă sau într-o bază de date negativă, pe baza unui acord sectorial sau la nivel de 

industrie, formal sau informal, care poate presupune că persoana în cauză nu îşi va găsi, în viitor, un loc de 

muncă în respectivul sector sau în respectiva industrie;  

m) rezilierea unilaterală extrajudiciară a unui contract pentru bunuri sau servicii, fără a fi îndeplinite 

condiţiile în acest sens;  

n) anularea unei licenţe sau a unui permis;  

o) solicitarea de efectuare a unei evaluări psihiatrice sau medicale.  

(4) Totodată, avertizorul în interes public este exonerat de răspundere, potrivit art. 21 din Legea nr. 361/2022. 

(5) Măsurile de protecție prevăzute la pct. 8.3 al. (3) se aplică și față de: 

a) facilitatorilor;  

b) persoanelor terţe care au legături cu avertizorul în interes public şi care ar putea să sufere represalii 

într-un context profesional, cum ar fi colegi sau rude ale acestuia;  

c) persoanelor juridice deţinute de către avertizorul în interes public sau pentru care avertizorul în 

interes public lucrează sau cu care are alte tipuri de legături într-un context profesional;  

d) avertizorului în interes public care, în mod anonim, a raportat sau a divulgat public informaţii 

referitoare la încălcări, dar este ulterior identificat şi suferă represalii;  

e) avertizorului în interes public care efectuează raportări către instituţiile, organele, oficiile sau 

agenţiile competente ale Uniunii Europene.  

(6) Pentru a beneficia de măsurile reparatorii, avertizorul în interes public trebuie să îndeplinească cumulativ 

condiţiile menționate mai sus și prevăzute la art. 20 alin. (1) din Legea nr. 361/2022 privind protectia 

avertizorilor in interes public, precum şi condiţia ca represaliile să fie consecinţa raportării efectuate. (Anexa 

4 – Declarație avertizor în interes public) 

(7) La solicitarea avertizorului în interes public cercetat disciplinar ca urmare a raportării interne, externe sau 

divulgării publice, comisia de disciplină are obligaţia de a invita presa şi un reprezentant al sindicatului sau 

al asociaţiei profesionale sau un reprezentant al salariaţilor, după caz. Anunţul se face prin comunicat pe 

pagina de internet a instituţiei, cu cel puţin 3 zile lucrătoare înaintea şedinţei, sub sancţiunea nulităţii 

raportului şi a sancţiunii disciplinare aplicate.  
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8.4 Contestarea măsurilor luate ca represalii 

(1) Avertizorul în interes public are posibilitatea de a contesta măsurile menționate la pct. 8.3 al. (3) printr-o 

cerere adresată instanței competente, în funcție de natura litigiului, în a cărei circumscripție teritorială își are 

domiciliul. 

(2) Aceeași modalitate de contestare se aplică și în cazul persoanelor prevăzute la art. 20 al. (3) din Legea nr. 

361/2022, menționate la pct. 8.3 (5) din prezenta procedură. 

 

8.5 Protecţia identităţii persoanei vizate şi a terţelor persoane  

(1) Normele privind protecţia identităţii aplicabile avertizorilor în interes public, prevăzute la art. 8 alin. (1), 

art. 13 alin. (2) lit. c) şi art. 31 din Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor în interes public, se 

aplică şi persoanei vizate, precum şi persoanelor terţe la care se face referire în raportare.  

(2) Identitatea persoanei vizate este protejată cât timp sunt în desfăşurare acţiunile subsecvente raportării sau 

divulgării publice, cu excepţia cazului în care, ca urmare a soluţionării raportării sau divulgării, se constată 

că persoana vizată nu este vinovată de încălcările legii ce au făcut obiectul raportării sau divulgării.  

(3) Persoanele vizate au dreptul la apărare, inclusiv dreptul de a fi ascultate şi dreptul de acces la propriul 

dosar.  

 

8.6 Răspundere și sancțiuni 

(1) Încălcarea prevederilor Legii nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor în interes public, atrage, după 

caz, răspunderea civilă, disciplinară, contravenţională sau penală.  

(2) Potrivit Legii nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor în interes public următoarele fapte constituie 

contravenţii, dacă nu au fost săvârşite în astfel de condiţii încât să fie considerate, potrivit legii penale, 

infracţiuni şi se sancţionează după cum urmează:  

 

,, a) împiedicarea, prin orice mijloace, a raportării de către persoana desemnată să primească şi să 

înregistreze raportările sau de către persoana care face parte din compartimentul desemnat în acest sens 

din cadrul persoanelor juridice prevăzute la art. 1 alin. (1), cu amendă de la 2.000 lei la 20.000 lei;  

b) refuzul nejustificat al autorităţilor, instituţiilor publice, persoanelor juridice de drept public, precum şi 

persoanelor juridice de drept privat de a răspunde solicitărilor Agenţiei şi autorităţilor prevăzute la art. 3 

pct. 15 lit. c) în exercitarea atribuţiilor care le revin potrivit prevederilor art. 17 alin. (5), cu amendă de la 

3.000 lei la 30.000 lei;  

 

c) nerespectarea de către persoanele juridice prevăzute la art. 1 alin. (1) a obligaţiei de a institui canalele 

interne de raportare prevăzute la art. 9 alin. (1), cu amendă de la 3.000 lei la 30.000 lei; 

 

d) nerespectarea de către persoanele juridice prevăzute la art. 1 alin. (1) a obligaţiilor prevăzute la art. 10 

alin. (1) lit. a), cu amendă de la 4.000 lei la 40.000 lei; 

  

e) încălcarea de către persoanele fizice a obligaţiei de a menţine confidenţialitatea privind identitatea 

avertizorilor în interes public, a persoanei vizate sau a terţelor persoane, astfel cum este prevăzută la art. 8 

şi la art. 25, cu amendă de la 4.000 lei la 40.000 lei.” 
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8.7 Raportarea nereală  

Raportarea de informaţii privind încălcări ale legii, cunoscând că acestea sunt nereale, constituie contravenţie 

şi se sancţionează cu amendă de la 2.500 lei la 30.000 lei, dacă fapta nu a fost săvârşită în astfel de condiţii 

încât să fie considerată, potrivit legii, infracţiune.  

 

8.8 Constatarea contravenţiilor şi aplicarea sancţiunilor  

Constatarea şi sancţionarea contravenţiilor se fac de către personalul din cadrul structurii de specialitate a 

Agenţiei Nationale de Integritate.  

 

8.9 Prelucrarea datelor cu caracter personal  

(1) Toate prelucrările de date cu caracter personal efectuate în temeiul Legii nr. 361/2022 privind protectia 

avertizorilor în interes public, inclusiv schimbul sau transmiterea datelor cu caracter personal de către 

autorităţile competente, se desfăşoară potrivit dispoziţiilor din Regulamentul (UE) 2016/679 şi din Legea nr. 

363/2018, precum şi dispoziţiilor din Regulamentul (UE) 2018/1.725.  

(2) Datele cu caracter personal care nu sunt necesare pentru soluționarea unei anumite raportări nu se  

colectează su, dacă sunt colectate în mod accidental, se șterg. 

 

 

 

9. RESPONSABILITĂȚI 

 

9.1. Directorul General al ASSC Ploiești 

(1) Desemnează prin dispoziție persoana cu atribuții de primire, înregistrare, examinare, efectuare de acțiuni 

subsecvente și de soluționare a raportărilor avertizorilor în interes public, la nivelul ASSC Ploiești, precum 

și înlocuitorul acesteia, care să preia această atribuție în lipsa persoanei desemnate. 

(2) Primește, analizează și aprobă Nota privind avertizarea în interes public înaintată de către persoana 

desemnată cu atribuții de primire, înregistrare, examinare, efectuare de acțiuni subsecvente și de soluționare 

a raportărilor avertizorilor în interes public, la nivelul ASSC Ploiești sau de înlocuitorul acesteia. 

(3) Primește, analizează și aprobă Raportul sau formulează observații/propuneri. 

(4) Aprobă, după caz, desemnarea unor persoane de specialitate/constituirea de comisii în cadrul acțiunilor 

subsecvente. 

(5) Semnează informările/comunicările către avertizorul în interes public, adresele de redirecționare a 

raportărilor, precum și orice alte documente care au incidență cu această activitate. 

(6) Asigură, în orice moment, accesul la cel puțin un mijloc de raportare. 

 

9.2  Comisia de disciplină/Consilierul etic 

(1) În activitatea de analizare a documentelor transmise în cadrul acțiunilor subsecvente, Comisia de 

disciplină/Consilierul etic aplică normele legale și procedurile utilizate în cadrul activităților specifice. 

(2) Înaintează Directorului General al instituției pentru aprobare Raportul (referatul) întocmit în urma 

soluționării cercetărilor efectuate, conform legislației și procedurilor  specifice. 
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(3) Înaintează persoanei desemnate (înlocuitorului acesteia) Raportul (referatul) aprobat, în vederea 

informării averizorului în interes public. 

 

9.3  Persoana desemnată cu atribuții de primire, înregistrare, examinare, efectuare de acțiuni 

subsecvente și de soluționare a raportărilor avertizorilor în interes public, la nivelul ASSC Ploiești, 

precum și înlocuitorul acesteia 

(1) Verifică zilnic adresa de e-mail avertizorintegritate@asscploiesti.ro în vederea preluării raportărilor. 

(2) Elaborează procesul-verbal de consemnare a raportării, în cazul în care avertizorul a raportat prin întâlnire 

față în față. 

(3) Se asigură că Raportările sunt înregistrate la Registratura ASSC Ploiești. 

(4) Păstrează evidența tuturor raportărilor primite în Registrul de evidență a raportărilor, existent în format 

electronic. 

(5) Verifică condițiile de formă ale raportărilor și decide măsurile care se impun potrivit prezentei proceduri. 

(6) Analizează conținutul raportării și întocmește Nota privind avertizarea în interes public, pe care o 

înaintează spre aprobare Directorului General al ASSC Ploiești. 

(7) Direcționează către Comisia de disciplină/Consilierul de etică o copie a Notei privind avertizarea în interes 

public, însoțită de o copie a raportării. 

(8) Urmărește derularea acțiunilor subsecvente. 

(9) Întocmește informările/comunicările către avertizorul în interes public și se asigură de transmiterea 

acestora. 

(10) Asigură confidențialitatea raportării. 

(11) Aplică formele de protecție a identității avertizorului în interes public, a identității persoanei vizate și a 

identității terțelor persoane la care se face referire în raportare. 

(12) Prelucrează datele cu caracter personal potrivit dispozițiilor legale în vigoare. 

(13) Asigură arhivarea documentelor. 

(14) Realizează alte informări/statistici privind avertizarea în interes public. 

(15) Asigură revizuirea prezentei proceduri ori de câte ori se consideră oportun, dar cel puțin o dată la 3 ani. 

(16) Asigură afișarea prezentei proceduri pe pagina de internet www.asscploiesti.ro, precum și la avizierul 

instituției. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.asscploiesti.ro/
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10. ANEXE  

 

ANEXA 1 

DIAGRAMA DE PROCES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Raportarea  

Persoana desemnată cu 

atribuții în ceea ce privește 

primirea, înregistrarea, 

examinarea, efectuarea de 

acțiuni subsecvente și 

soluționarea raportărilor 

(persoana desemnată) 

NOTĂ privind avertizarea în interes public, 

înaintată DIRECTORULUI GENERAL al ASSC 

Ploiești pentru aprobare 

COMUNICARE făcută avertizorului în ceea 

ce privește soluția de CLASARE, 

CONEXARE ÎNCHIDERE A PROCEDURII 

 

DIRECȚIONARE către COMISIA DE 

DISCIPLINĂ/CONSILIERUL ETIC, a NOTEI 

și a RAPORTĂRII, în copie 

 

RAPORT înaintat Directorului General al 

ASSC Ploiești pentru aprobare 

Persoana desemnată pentru INFORMAREA 

avertizorului în interes public 
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ANEXA 2 

 

RAPORTARE PRIVIND ÎNCĂLCĂRI ALE LEGII 

 

 

Către 

Persoana desemnată cu primirea, înregistrarea, examinarea, efectuarea de acţiuni 

subsecvente şi soluţionarea raportărilor avertizorilor de interes public de la nivelul  

Administrației Serviciilor Sociale Comunitare Ploiești 

 

 

 

Subsemnatul/Subsemnata*_____________________________________ , cu domiciliul în 

_____________________ str. _________________________, nr. ______, bl._______, sc.______, ap. 

_____, telefon* __________________, email*_______________________, în baza Legii nr. 361/2022 

privind protecţia avertizorilor în interes public, cu modificările și completările ulterioare, în calitate de 

avertizor în interes public, formulez prezenta  

 

RAPORTARE: 

 

Contextul profesional în care au fost obținute informațiile: 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________  

 

Persoana vizată (dacă este cunoscută): __________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________  

 

Descrierea detaliată a faptei susceptibile să constituie încălcări ale legii în cadrul Administrației 

Serviciilor Sociale Comunitare Ploiești:  

________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 
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______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________  

 

Depun următoarele probe în susținerea raportării: 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________  

 

Îmi exprim consimțământul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal în vederea procesării 

solicitării raportării mele. 

 

 

 Semnătura* ______________                                                                              Data: _____________  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Confom prevederilor art. 6, alin.(2) din Legea nr. 361/2022 privind protecția avertizorilor în interes 

public, ”prin excepție de la prevederile alin. (1), raportarea care nu cuprinde numele, prenumele, datele de 

contact sau semnătura avervizorului în interes public se examinează și se soluționează în măsura în care 

conține indicii referitoare la încălcări ale legii”. 
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ANEXA 3 

 

PROCES-VERBAL DE CONSEMNARE A RAPORTĂRII 

AVERTIZORULUI ÎN INTERES PUBLIC 

 

 

 

 Încheiat azi _________/_________/___________, ora________la sediul Administrației Serviciilor 

Sociale Comunitare Ploiești, Piața Eroilor nr. 1A, cu ocazia raportării verbale a avertizorului în interes public 

___________________________________________ domiciliat în ______________________________, 

str. ____________________________, nr. ___, bl.____, sc.___, ap. __, telefon _______________________, 

email _______________________, în baza Legii nr. 361/2022 privind protecţia avertizorilor în interes 

public, cu modificările și completările ulterioare, în calitate de avertizor în interes public, raportează 

următoarele:  

 

Contextul profesional în care au fost obținute informațiile: 

 ______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________  

 

Persoana vizată (dacă este cunoscută): 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________  

 

Descrierea detaliată a faptei susceptibile să constituie încălcări ale legii în cadrul Administrației 

Serviciilor Sociale Comunitare Ploiești: 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 
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______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________  

 

Au fost depuse următoarele probe în susținerea raportării:  

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 

 

Avertizorul și-a exprimat consimțământul cu privire la consemnarea raportării și prelucrarea datelor 

cu caracter personal în vederea procesării raportării.  

 

Prezentul proces-verbal a fost predat avertizorului, în copie xerox ”certificată cu originalul” astăzi 

___________________________ .  

  

Aspectele consemnate corespund cu exactitate cu cele relatate de către avertizor.  

 

Nume și prenume AVERTIZOR                                                   Persoana desemnată – ASSC 

 

 

               Semnătura                                                                                     Semnătura 

 



 

Administratia Serviciilor 

Sociale Comunitare Ploiesti 

PROCEDURA DE SISTEM 

privind protecția avertizorului în 

interes public 

Editia: I 

Nr. de ex.:1 

Revizia: -1 

Nr.de ex.:1 

Pag. 25 din  27 
Serviciul Beneficii Sociale COD: PS –-30 

Exemplar nr.: 1 

 

 

25 

 

ANEXA 4  

 

În conformitate cu prevederile art. 15, alin. (1), lit. i) din Legea nr. 361/2022 privind protecția 

avertizorilor în interes public 

 

 

 

DECLARAȚIE 

 

 

 Prin prezenta, subsemnata / subsemnatul _______________________________________________ 

CNP __________________, cu domiciliul în __________________________________________________, 

respectiv cu următoarele date de contact: email ______________________ / adresă de corespondență 

______________________________________ / telefon ___________________, în calitate de avertizor în 

interes public și pentru a beneficia de protecția privind răspunderea pentru încălcarea confidențialității, 

respectiv de măsurile reparatorii, conform Legii nr. 361/2022 privind protecția avertizorilor în interes public, 

declar faptul că întrunesc următoarele condiții, astfel: 

A. 

1. Mă încadrez în categoriile de persoane prevăzute la articolul 2 din Legea nr. 361/2022 privind protecția 

avertizorilor în interes public și am obținut informațiile referitoare la încălcări ale legii, prevăzute expres în 

Anexa nr. 2, într-un context profesional.  

 

2. Am avut motive întemeiate să cred că informaţiile referitoare la încălcările raportate erau adevărate la 

momentul raportării şi că respectivele informaţii intrau în domeniul de aplicare al Legii nr. 361/2022 privind 

protecția avertizorilor în interes public, respectiv că raportarea și/sau divulgarea a fost necesară pentru 

dezvăluirea unei încălcări ale legii.  

 

3. Am efectuat o raportare internă, o raportare externă sau o divulgare publică.  

 

B.  

De asemenea, înțeleg faptul că, obligația de a păstra confidențialitatea se realizează în condițiile prevăzute 

expres în cuprinsul articolului 8 din Legea nr. 361/2022 privind protecția avertizorilor în interes public, astfel: 

 

1. Persoana desemnată să soluţioneze raportarea are obligaţia de a nu dezvălui identitatea avertizorului în 

interes public şi nici informaţiile care ar permite identificarea directă sau indirectă a acestuia, cu excepţia 

situaţiei în care are consimţământul expres al acestuia.  

 

2. Prin excepţie de la prevederile alin. (1), identitatea avertizorului în interes public şi orice altă informaţie 

prevăzută la alin. (1) pot fi divulgate numai în cazul în care acest lucru este o obligaţie impusă de lege, cu 

respectarea condiţiilor şi a limitelor prevăzute de aceasta. 

 



 

Administratia Serviciilor 

Sociale Comunitare Ploiesti 

PROCEDURA DE SISTEM 

privind protecția avertizorului în 

interes public 

Editia: I 

Nr. de ex.:1 

Revizia: -1 

Nr.de ex.:1 

Pag. 26 din  27 
Serviciul Beneficii Sociale COD: PS –-30 

Exemplar nr.: 1 

 

 

26 

 

3. În cazul prevăzut la alin. (2), avertizorul în interes public este informat anterior, în scris, cu privire la 

divulgarea identităţii şi a motivelor divulgării datelor confidenţiale în cauză. Obligaţia nu există în cazul în 

care informarea ar periclita investigaţiile sau procedurile judiciare.  

 

4. Informaţiile din cuprinsul raportărilor care constituie secrete comerciale nu pot fi utilizate sau divulgate în 

alte scopuri decât cele necesare soluţionării raportării.  

 

5. Obligaţia de a păstra confidenţialitatea nu există în cazul în care avertizorul în interes public a dezvăluit în 

mod intenţionat identitatea sa în contextul unei divulgări publice.  

 

6. Obligaţia de a păstra confidenţialitatea se menţine şi în cazul în care raportarea ajunge din eroare la o altă 

persoană din cadrul autorităţii, instituţiei publice, oricărei alte persoane juridice de drept public, precum şi 

din cadrul persoanelor juridice de drept privat alta decât persoana/persoanele desemnată/desemnate. În acest 

caz, raportarea este înaintată, de îndată, persoanei desemnate.  

 

Mai mult, înțeleg faptul că, pentru a beneficia de măsurile reparatorii prevăzute în cuprinsul Capitolului VI 

din Legea nr. 361/2022 privind protecția avertizorilor în interes public – Măsuri de protecție, măsuri de spirjin 

și măsuri reparatorii – trebuie să îndeplinesc cumulativ condițiile de la litera A a prezentei, precum și condiția 

că represaliile să fie consecința raportării efectuate.  

 

 

 

DATA                                                                                                             SEMNĂTURA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Administratia Serviciilor 

Sociale Comunitare Ploiesti 

PROCEDURA DE SISTEM 

privind protecția avertizorului în 

interes public 

Editia: I 

Nr. de ex.:1 

Revizia: -1 

Nr.de ex.:1 

Pag. 27 din  27 
Serviciul Beneficii Sociale COD: PS –-30 

Exemplar nr.: 1 

 

 

27 

 

ANEXA 5  

 

 

REGISTRU EVIDENȚĂ RAPORTĂRI AVERTIZORI ÎN INTERES PUBLIC 

 

 

Nr. 

crt. 

Data 

primirii 

raportării 

Numele și 

prenumele 

avertizorului 

Date 

contact 

avertizor 

Obiectul 

raportării 

Modul de 

soluționare 

a raportării 

Data 

soluționării 

Observații  

        

        

        

 

 

 


