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CAIET DE SARCINI

privind incheierea unui contract pentru achizitionarea serviciilor de imprimare si livrare
a voucherelor necesare implementarii proiectului ,,O Sansa la Viata - FIV”

Caietul de sarcini este parte integranta din documentatia de atribuire a contractului privind
achizitionarea serviciilor de imprimare si livrare a voucherelor necesare implementarii proiectului ,.O
Sansa la Viata - FIV” si contine specificatiile tehnice, respectiv ansamblul cerintelor minimale si
obligatoriu de indeplinit, pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica.

Specificatiile tehnice definesc, dupa caz, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de
performanta, siguranta in exploatare, dimensiuni, conditii pentru certificarea conformitatii cu standardele
in domeniu.

Ofertele care nu indeplinesc toate conditiile minimale specificate ca atare in prezentul caiet de
sarcini, vor fi declarate neconforme.

Nu se accepta depunerea de oferte alternative.
I. Context
Descrierea autoritatii contractante

Administratia Serviciilor Sociale Comunitare Ploiesti este un serviciu public organizat ca institutie
publica de interes local cu personalitate juridica si funtioneaza in baza Legii nr.215/2001 privind
administratia publica locala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare si Ordonantei de
Urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ.

Administratia Serviciilor Sociale Comunitare Ploiesti are ca obiect de activitate administrarea
tuturor serviciilor sociale desfasurate la nivelul municipiului Ploiesti.

II. Justificare
Avand in vedere:

Hotararea Consiliului Local al Municipiului Ploiesti nr.142/29.04.2024 privind aprobarea
Proiectului ,,O Sansa la Viatda - FIV” prin care se acorda un sprijin financiar pentru cuplurile/femeile
singure infertile din municipiul Ploiesti, cu afectiuni incompatibile cu reproducerea pe cale naturala,



pentru efectuarea procedurii de fertilizare in vitro si Regulamentul privind implementarea proiectului
conform anexei nr.2 la Hotarare.

Obiectivul general — cresterea natalitatii in randul populatiei de pe raza municipiului Ploiesti, prin
acordarea unui sprijin financiar in valoare de 13800 lei/cuplu sau femeie singura infertil/a, pentru
efectuarea procedurilor de fertlizare in vitro.

II1. Obiectul achizitiei

Obiectul achizitiei il reprezinta achizitionarea serviciilor de imprimare si livrare a voucherelor
necesare implementarii proiectului mentionat, COD CPV 79823000-9, in conformitate cu prevederile
Legii nr.98/2016 si H.G. nr.395/2016, dupa cum urmeaza:

IV. Valoarea voucherelor si structura acestora:

Voucher etapa I - Voucher medicamente - pentru tratamentul de stimulare (medicamentos) se va
acorda un voucher/beneficiar in valoare de 4.600 lei. Voucherul va contine, in mod obligatoriu,
urmatoarele elemente:

*Nume si prenume beneficiar (partenera);

*Codul numeric personal;

*Numarul de inregistrare alocat in proiect;
*Specificarea etapei din cursul procesului (Etapa I)

Voucher etapa 2 - Voucher proceduri medicale - pentru interventia medicala specifica se va acorda
un voucher/beneficiar in valoare de 9.200 lei. Voucherul va contine, in mod obligatoriu, urmatoarele
elemente:

*Nume si prenume beneficiar (partenera);

*Codul numeric personal;

*Numarul de inregistrare alocat in proiect;
*Specificarea etapei din cursul procesului (Etapa 2).

Cantitate:

> Numar beneficiari X 2 buc vouchere/beneficiar care se vor executa in etape.

> Valabilitatea unui voucher este de 1 an de la data emiterii.

> Formatul vocherelor va fi pe suport de hartie.

V. Perioada Contractuala:

Durata prezentului contract este de la data de ............. pana la data de 31.12.2024 pentru tiparirea

si distribuirea voucherelor.

Obligatiile din contract raman valabile pentru EMITENT si ASSC Ploiesti pana la data de expirare a
voucherelor.

VI.  Obligatii:

Operatorul economic - emitent de vouchere, in baza contractului semnat cu Administratia
Serviciilor Sociale Comunitare Ploiesti, va avea obligatia de a selecta printr-o procedura transparenta
unitati sanitare publice si private acreditate de catre Agentia Nationala de Transplant pentru fertilizare in
vitro si farmacii, cu care va incheia contracte de afiliere pentru perioada contractuala.

Lista cu unitatile sanitare publice si private acreditate de catre Agentia Nationala de Transplant
pentru fertilizare in vitro si farmaciile partenere va fi afisata pe website-ul Administratiei Serviciilor



Sociale Comunitare Ploiesti, pe website-ul operatorului economic - emitent de vouchere, pe site-urile
unitatilor sanitare si ale farmaciilor si pe website-ul Primariei Municipiului Ploiesti.

In baza achizitiei serviciilor de tiparire a voucherelor necesare implementarii proiectului ,,O Sansa
la Viaté - FIV”, operatorul economic isi va asuma prin contractul cu ASSC Ploiesti, in raport cu prelucrarea
comenzilor de vouchere transmise de ASSC Ploiesti si serviciile de imprimare si livrare a acestora,
urmatoarele obligatii:

- sa tipareasca vouchere FIV folosind un suport tehnic special, care sa nu permita falsificarea
acestora si care sa cuprinda: seria numerica intr-o ordine crescatoare, date privind pe ASSC Ploiesti,
elementele obligatorii descrise in cadrul sectiunilor de mai sus, valabilitatea voucherului, precum si spatiul
destinat inscrierii datei si stampilei Afiliatului la care Beneficiarul a utilizat voucherul;

- sa inscrie in factura aferenta comenzii de vouchere FIV, urmatoarele mentiuni: numarul de ordine
al voucherelor FIV intr-o serie continua, pretul serviciilor prestate, valoarea nominala a voucherelor FIV,
atat unitara, cat si cea totala, corespunzatoare numarului de vouchere comandate, precum si numarul
contului bancar distinct si denumirea bancii unde emitentul de vouchere isi are deschis contul.

» Inraport cu selectarea FARMACIILOR prin procedura transparenta, operatorul economic- emitent
de vouchere va avea in vedere urmatoarele criterii:

a. Farmacia sa fie autorizata conform legii;

b. Farmacia sa faca dovada comercializarii in ultimul an fiscal a urmatoarelor medicamente:
medicamente de stimulare (folitropina alfa, folitropina beta, folitropina delta, alfa-corifollitropina,
menotropin, lutropina alfa), medicamente de inhibitie (triptorelinum, cetrorelix, ganirelix), medicamente
de declansare (gonadotrofina corionica umana, gonadotropina corionica alfa, triptorelinum), medicamente
de sustinere (progesteron micronizat natural, progesteron forma injectabila, preparate care contin estrogen
oral sau transdermic).

(1) Preturile practicate pentru comercializarea medicamentelor prezentate mai sus sunt cele
inscrise in Catalogul national al preturilor la medicamentele de uz uman eliberate cu prescriptie medicala,
autorizate de punere in piata, aprobat de Ministerul Sanatatii.

(2) In baza derularii procedurii de selectie se vor stabili farmaciile care vor deveni partenere in
proiect.

(3) Farmaciile partenere vor fi notificate in scris de catre operatorul economic-emitentul de
vouchere privind incadrarea in cadrul proiectului ,,O Sansa la Viata - FIV".

(4) Lista farmaciilor partenere in proiect va fi afisata pe website-ul ASSC Ploiesti, pe website-ul
operatorului- emitent de vouchere, pe site-urile farmaciilor si pe website-ul Primariei Municipiului
Ploiesti.

(5) Farmaciile incluse in lista unitatilor partenere vor avea urmatoarele obligatii:

a) sa afiseze la sediul unitatii bugetul maxim alocat/beneficiar in cadrul proiectului ,,0 Sansa la

Viata - FIV" - un voucher in valoare de 4.600 lei, inscriptionat cu ,,Etapa 1".

b) in situatia in care costul tratamentului medicamentos, prescris de catre medicul specialist in
obstetrica-ginecologie cu competenta in tratamentul infertilitatii cuplului si reproducere umana asistata
medical, depaseste valoarea voucherului (4.600 lei), beneficiarul sprijinului acordat prin proiect va suporta
diferenta de cost. In situatia in care costul tratamentului medicamentos, prescris de catre medicul specialist
in obstetrica-ginecologie cu competenta in tratamentul infertilitatii cuplului si reproducere umana asistata
medical, este mai mic decat valoarea voucherului (4.600 lei), beneficiarul sprijinului acordat prin proiect
nu va primi rest in bani.

» Inraport cu selectarea UNITATILOR SANITARE publice si private prin procedura transparenta,
acesta va avea in vedere urmatoarele conditii legale pe care acestea trebuie sa le indeplinesca:



a) sa detina acreditare valabila pentru activitatea de prelevare de celule reproductive umane, pentru
banca de celule reproductive (procesare, conservare, stocare si distributie) si utilizare de celule umane in
scop terapeutic (fertilizare in vitro) emisa in conditiile legii;

b) sa faca dovada asigurarii de raspundere civila in domeniul medical, atat pentru unitatea sanitara,
cat si pentru personalul medico-sanitar angajat, valabila la data includerii in proiectul ,,O Sansa la Viata -
FIV", cu obligatia de a o reinnoi pe toata perioada derularii proiectului;

c) sa faca dovada platii la zi a contributiei la Fondul pentru Asigurari Sociale de Sanatate si a
contributiei pentru concedii si indemnizatii, efectuata conform prevederilor legale;

d) sa detina documente doveditoare prin care personalul medico-sanitar isi exercita profesia in

cadrul unitatii sanitare;

e) personalul medical din cadrul unitatii sanitare sa detina documente, valabile la data includerii
in proiectul ,,O Sansa la Viata - FIV" care certifica exercitarea profesiei conform reglementarilor legale in
vigoare, dupa cum urmeaza:

1. Certificatul de membru al Colegiului Medicilor din Romania/Colegiul Medicilor din Municipiul
Ploiesti pentru medici;

2. Certificat de competenta sau atestat de studii complementare in domeniul tratamentului
infertilitatii cuplului si reproducerii umane asistate medical pentru medicii de specialitate obstetrica-
ginecologie;

3. Certificat de competenta in domeniul embriologiei umane emis de o autoritate europeana -
pentru embriologi, acreditata international;

4. Autorizatia de libera practica pentru personalul mediu sanitar;

5. Certificatul de membru al Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor
Medicali din Romania pentru personalul mediu sanitar valabil la data includerii in proiectul ,,O Sansa la
Viata - FIV".

» In baza derularii procedurii de selectie, se vor stabili unitatile sanitare care vor deveni partenere in
proiect.

(1) Unitatile sanitare partenere vor fi notificate in scris de catre operatorul economic- emitentul de
vouchere privind incadrarea in cadrul proiectului ,,O Sansa la Viata - FIV".

(2) Lista unitatilor sanitare partenere in proiect va fi afisata pe website-ul ASSC Ploiesti, pe
website-ul operatorului-emitent de vouchere, pe site-urile unitatilor sanitare si pe website-ul Primariei
Municipiului Ploiesti.

(3) Unitatile sanitare incluse in lista unitatilor partenere vor avea obligatia afisarii la sediul in care
se realizeaza procedurile de fertilizare in vitro si embriotransfer, precum si pe pagina web proprie, a
urmatoarelor informatii:

a) lista personalului  medical implicat in efectuarea procedurii in cadrul proiectului ,,O Sansa la
Viata - FIV";

b) bugetul maxim alocat/beneficiar- un voucher in valoare de 9.200 lei, inscriptionat cu ,,Etapa 2”;

¢) tarifele practicate pentru fiecare procedura.

(4) Contravaloarea altor servicii medicale efectuate la recomandarea specialistilor in scopul
evaluarii suplimentare, imbunatatirii ratei de succes sau prevenirii unor complicatii se suporta de catre
beneficiari la tarifele stabilite de unitatea sanitara si afisate la loc vizibil, pentru care se elibereaza
documentul fiscal, conform prevederilor legale in vigoare, cu indicarea serviciului prestat. Aceste activitati
se realizeaza numai in conditiile in care cuplul a fost informat ca nu exista baza legala pentru rambursarea
acestor servicii din bugetul proiectului si isi asuma, in scris, plata contravalorii acestora.



(5) Lista serviciilor medicale care nu fac obiectul rambursarii din fondurile alocate proiectului,
cuprinde, fara a se limita la acestea:

a) investigatii paraclinice preliminare (stabilite de fiecare unitate sanitara conform propriului
protocol, daca sunt depistate afectiuni ce pot afecta evolutia tratamentului sau sarcinii);

b) diagnostic genetic al embrionilor;

¢) crioconservarea ovocitelor, spermei sau embrionilor;

d) recoltarea chirurgicala a spermatozoizilor;

In situatia in care costul pentru interventia medicala specifica, respectiv: punctia ovariana (inclusiv
anestezia)si/sau embriotransferul este mai mic decat valoarea voucherului pentru ,.Etapa 2 (9.200 lei),
beneficiarul sprijinului acordat prin proiect nu va primi rest in bani.

(6) In situatia in care costul pentru interventia medicala specifica, respectiv: punctia ovariana
(inclusiv anestezia)si/sau embriotransferul depaseste valoarea voucherului pentru ,.Etapa 2 (9.200 lei),
beneficiarul sprijinului acordat prin proiect va suporta diferenta.

» Obligatiile unitatilor sanitare publice si private acreditate de catre Agentia Nationala de Transplant
pentru fertilizare in vitro care vor intra in proiect si vor incheia contract de afiliere cu operatorul economic-
emitentul de vouchere sunt urmatoarele:

a) sa elibereze un document prin care atesta ca partenerii cuplului sunt eligibili pentru intrarea in
proiect;

b) sa notifice in scris operatorul economic emitent de vouchere si ASSC Ploiesti in cazul lipsei de
raspuns la tratamentul de stimulare ovariana;

¢) in situatia in care in urma punctiei ovariene ovocitele nu se fertilizeaza sau nu exista embrioni
transferabili, pacienta iese din proiect;

d) sa notifice in scris operatorul economic emitent de vouchere si ASSC Ploiesti daca nu a fost
initiat protocolul de stimulare ovariana in termen de 120 de zile de la inregistrarea deciziei privind
includerea cuplului in proiect.

VII. Decontarea Cheltuielilor

(1) ,,Etapa 1" reprezinta cuantumul cheltuielilor tratamentului medicamentos pentru stimulare
ovariana sub forma de un voucher in valoare de 4.600 lei, denumit Voucher medicamente.

(2) Beneficiarul se va adresa personalului medical din cadrul clinicii, care in baza unei consultatii
de specialitate recomanda tratamentul medicamentos.

(3) Beneficiarul se va adresa farmaciei pentru care a optat, prezentand: voucherul, cartea de
identitate si reteta de la medicul specialist.

(4) Farmacia va elibera medicatia, pentru care beneficiarul are obligatia de a semna reteta.

(5) Farmaciile partenere vor inainta lunar pana la data de 5 ale lunii in curs pentru luna precedenta,
catre operatorul economic-emitent de voucher cu care farmacia are incheiat contract de afiliere, factura,
certificata de conformitate, pentru fiecare beneficiar in parte.

(6) Pana la data de 8 a lunii operatorul economic - emitentul de voucher va transmite catre ASSC
Ploiesti un centralizator privind voucherele acordate in luna anterioara impreuna cu decontul/beneficiar
detaliat.

(7) Fiecare serviciu va fi decontat in baza raportului comun intocmit de catre Responsabilul CFP,
Responsabilul executie contract si responsabilul financiar care vor verifica realitatea, regularitatea si
legalitatea documentelor privind decontul/beneficiar si vor da vizele de Bun de plata si CFP.

(8) Ulterior, operatorul economic - emitent de voucher va fi notificat in legatura cu suma ce va
trebui platita de catre acesta farmaciilor pentru fiecare beneficiar in parte.

(9) Operatorul economic - emitent de voucher nu va deconta nici o cheltuiala fara notificare scrisa
din partea ASSC Ploiesti.



(10) Orice operatiune financiara in acest sens, fara notificare prealabila, este imputabila
operatorului economic - emitentului de voucher, ASSC Ploiesti rezervandu-si dreptul de a NU deconta.

(11) ,,Etapa 2” reprezinta cuantumul cheltuielilor pentru interventia medicala specifica pentru care
se va acorda un voucher in valoare de 9.200 lei, denumit Voucher proceduri medicale.

(12) Beneficiarul se va adresa unitatii sanitare pentru care a optat, prezentand voucherul si cartea
de identitate.

(13) Unitatea sanitara partenera va inainta lunar pana la data de 5 ale lunii in curs pentru luna
precedenta, catre operatorul economic - emitent de voucher cu care are incheiat contract de afiliere, factura
insotita de documente justificative privind interventiile medicale efectuate.

(14) Pana la data de 8 ale lunii operatorul economic - emitent de voucher va transmite catre ASSC
Ploiesti un centralizator privind voucherele acordate in luna anterioara impreuna cu decontul per
beneficiar detaliat.

(15) Comisia din cadrul ASSC Ploiesti va verifica realitatea, regularitatea si legalitatea
documentelor privind decontul/beneficiar, va da Bun de plata si va acorda viza de CFP.

(16) Ulterior, operatorul economic - emitent de voucher va fi notificat privind suma ce va trebui
platita de catre acesta unitatilor sanitare pentru fiecare beneficiar in parte.

(17) Operatorul economic - emitent de voucher nu va deconta nici o cheltuiala fara notificare scrisa
din partea ASSC Ploiesti.

(18) Orice operatiune financiara in acest sens, fara aprobarea prealabila, este imputabila
operatorului economic - emitent de voucher, ASSC Ploiesti rezervandu-si dreptul de a NU deconta.

(19) In situatia in care in urma punctiei ovariene ovocitele nu se fertilizeaza sau nu exista embrioni
pacienta nu mai beneficiaza din partea clinicii de embriotransfer. Unitatea medicala va putea factura si
incasa doar procedurile realizate pana la acest punct.

» In raport cu serviciul de decontare a voucherelor inaintate de catre Afiliati, operatorul va avea
urmatoarele obligatii:

* sa transmita catre ASSC Ploiesti, pana la data de 8 (opt) a fiecarei luni, un centralizator privind
voucherele ,,Etapa 1” primite de la afiliati, impreuna cu formularul de decont/beneficiar, copie a/ale
facturii/facturilor conform cu originalul, copie a/ale voucherului/voucherelor conform cu originalul pentru
fiecare beneficiar in parte, acordate in luna anterioara;

» sa transmita catre ASSC Ploiesti, pana la data de 8 (opt) a fiecarei luni, un centralizator privind
voucherele ,,Etapa 2 primite de la afiliati, impreuna cu formularul de decont/beneficiar, copie a/ale
facturii/facturilor conform cu originalul, copie a/ale voucherului/voucherelor conform cu originalul pentru
fiecare beneficiar in parte, acordate in luna anterioara;

* sa nu deconteze afiliatilor nici o suma aferenta voucherelor FIV inaintate de acestia pentru care
nu are aprobarea scrisa din partea ASSC Ploiesti.

« sa returneze catre ASSC Ploiesti, pana in ultima zi lucratoare a lunii, pentru centralizatoarele cu
sumele de plata/beneficiar, confirmate de ASSC Ploiesti, in luna respectiva, sumele de bani ce rezulta din
diferenta dintre valoarea nominala a voucherelor comandate si valoarea efectiv decontata/beneficar catre
unitatile afiliate, respectiv sub valoarea 4.600 lei/voucher ,,Etapa 17 si 9.200 lei/voucher ,.Etapa 2”.

VIII. Prelucrarea de date cu caracter personal:

Furnizorul va respecta legislatia in vigoare cu privire la protectia datelor cu caracter personal,
respectiv prevederile Legii nr.190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului UE
nr.679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia pesoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.



IX. Comanda:

Dupa aprobarea dosarului cuplului solicitant, in maxim 5 zile lucratoare, ASSC Ploiesti in baza
contractului incheiat cu operatorul economic - emitent de voucher, va transmite in scris catre acesta,
comanda pentru cele doua vouchere ale partenerei din cuplul-solicitant declarat eligibil.

X. Receptia:

In termen de maxim 10 zile de la transmiterea comenzii, operatorul economic va preda ASSC
Ploiesti voucherele. In acest sens, se va intocmi un proces verbal de receptie.
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