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PROCEDURA OPERATIONALA DE LUCRU
privind decontarea cheltuielilor cu hrana si cazarea cetitenilor
striini sau apatrizilor aflati in situatii deosebite, proveniti din
zona conflictului armat din Ucraina, gazduiti de persoane fizice
din Municipiul Ploiesti

Avéand In vedere noile dispozitii stabilite prin Hotirdrea Guvernului
nr.336/11.03.2022 privind stabilirea mecanismului de decontare din bugetul
inspectoratelor judefene pentru situatii de urgentd/Inspectoratului pentru Situatii
de Urgentd Bucuresti-Ilfov a cheltuielilor cu hrana cetdfenilor strdini sau
apatrizilor aflati in situatii deosebite, proveniti din zona conflictului armat din
Ucraina, gizduiti de persoane fizice, precum si pentru alocarea unei sume din
Fondul de rezerva bugetari la dispozitia Guvernului, prevézut in bugetul de stat
pe anul 2022, pentru suplimentarea bugetului Ministerului Afacerilor Interne,

In baza art. I din Ordonanta de wurgentd a Guvernului or.
28/23.03.2022 pentru modificarea unor acte normative

in temeiul Hotirarii Guvernului nr. 494/08.04.2022 pentru modificarea
Hotérérii Guvernului nr. 336/11.03.2022 privind stabilirea mecanismului de
decontare din bugetul inspectoratelor judetene pentru situatii de
urgentd/Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd Bucuresti-Iifov a cheltuielilor
cu hrana cetétenilor strdini sau apatrizilor aflati in situatii deosebite, proveniti

din zona conflictului armat din Ucraina, gazduiti de persoane fizice, precum si
pentru alocarea unei sume din Fondul de rezervd bugetard la dispozitia

Guvernului, previzut in bugetul de stat pe anul 2022, pentru suplimentarea
bugetului Ministerului Afacerilor Interne
In baza art. 1 alin. (10)siart. 4 alin. (9) din Ordonanta de urgentd a

Guvernului nr. 15/2022 privind acordarea de sprijin si asistenti umanitard de
catre statul romén cetéitenilor striini sau apatrizilor aflati in situatii deosebite,
proveniti din zona conflictului armat din Ucraina, cu modificirile si

completdrile ulterioare
Scopul procedurii. Domeniul de aplicare

Scopul prezentei proceduri este de a stabili modalitatea de desfigurare a

activititii de decontare a cheltuielilor cu hrana si cazarea cetétenilor strdini sau
apatrizilor aflati In situatii deosebite, proveniti din zona conflictului armat din
Ucraina. gdzduiti de persoane fizice.



Modul de lucru. Planificarea operatiunilor si actiunilor
aferente activititii

» Personalul desemnat impreuna cu inspectorul de specialitate cu
atributii de interpret/ traducator din cadrul Administratiei Serviciilor Sociale
Comunitare Ploiesti va acorda sprijin persoanelor fizice care gizduiesc cetdteni

strdini sau apatrizi aflati In situatii deosebite, proveniti din zona conflictului
armat din Ucraina.

» Personalul desemnat din cadrul Administratiei Serviciilor Sociale
Comunitare Ploiesti va primi cererile persoanelor fizice care gizduiesc cetiteni
strdini sau apatrizi aflati in situatii deosebite, proveniti din zona conflictului
armat din Ucraina, care pot beneficia de decontarea cheltuielilor cu hrana si
cazarea prevazute laart. | alin. (10) din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr.15/2022 privind acordarea de sprijin §i asistenti umanitars de citre statul
roman cetatenilor strdini sau apatrizilor aflati in situatii deosebite, proveniti din
zona conflictului armat din Ucraina, cu modificirile si completarile ulterioare;

» Personalul desemnat impreuna cu inspectorul de specialitate cu
atributii de interpret/ traducator din cadrul Administratiei Serviciilor Sociale
Comunitare Ploiesti poate efectua verificiri privind realitatea informatiilor din
cererile depuse de persoanele fizice care gizduiesc cetéteni striini sau apatrizi
aflati 1n situatii deosebite, proveniti din zona conflictului armat din Ucraina;

» Personalul desemnat impreuna cu inspectorul de specialitate cu
atributii de interpret/ traducator din cadrul Administratiei Serviciilor Sociale
Comunitare Ploiesti va consilia cetdtenii strdini sau apatrizii aflati in situatii
deosebite, proveniti din zona conflictului armat din Ucraina, cu privire la
obligatia acestora, cat si a persoanelor care le gazduiesc, sa anunte despre
aceasta organul de politie competent teritorial, in conformitate cu prevederile
art. 12 alin. (1) din O.U.G. nr. 194/12.12.2002 privind regimul strainilor in
Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Pentru a beneficia de decontarea cheltuielilor cu hrana, persoanele
fizice trebuie si depund in primele 3 zile lucritoare ale fiecrei luni pentru
luna precedentd, la Administratiei Serviciilor Sociale Comunitare Ploiesti, o

cerere (Anexa A) in care precizeazi numérul persoanelor gizduite, numele §i
prenumele acestora, localitdtile din care acestia declard cd provin si intervalul de
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b) copia actului de identitate al solicitantului si documente care atestd dreptul
de folosintd asupra locuintei in care sunt gézduifi cetateni strdini sau apatrizi
aflati In situatii deosebite, proveniti din zona conflictului armat din Ucraina,

Cererea se depune de cétre o singurdl persoany pentru aceeasi locuints. in

cerere solicitantul precizeazi daci opteaza pentru Incasarea sumelor In numerar
80U prin virament bancar.

» Administratia Serviciilor Sociale Comunitare Ploiesti, in cazul in
care a primit cereri de decontare a cheltuielilor cu hrana si cazarea, intocmeste
situaii centralizatoare care cuprind numele si prenumele fiecdrei persoane fizice
solicitante, numarul cetatenilor striini sau apatrizilor aflafi in situatii deosebite,
proveniti din zona conflictului armat din Ucraina, gézduiti, numarul de zile de
gizduire, precum si suma solicitatd de fiecare persoand fizicd. Modelul situatiei
centralizatoare este previzut in Anexa C,

» Personalul desemnat impreuna cu inspectorul de specialitate cu
atributii de interpret/ traducator din cadrul Administratiei Serviciilor Sociale
Comunitare Ploiesti vor transmite la organul de politie competent teritorial
pentru confirmare situatiile centralizatoare intocmite si certificate pentru

realitate.

» In termen de 3 zile lucritoare de la implinirea termenului previzut
la art. 2 alin. (1) din H.G. nr. 336/2022, Administratia Serviciilor Sociale
Comunitare Ploiesti transmite situatiile centralizatoare intocmite si certificate
pentru realitate potrivit art. 3 Inspectoratului judetean pentru situatii de urgents,

precum si spre informare institutiei prefectului,

» In termen de 3 zile lucritoare de la primirea sumelor previzute la
alin. (2) din H.G. nr. 336/2022 de la Inspectoratul judetean pentru situatii de
urgentd, Administratia Serviciilor Sociale Comunitare Ploiesti efectueazi plata
sumelor cuvenite cétre beneficiari in numerar sau prin virament bancar, in

functie de optiunea inscrisé de acestia In cerere,



