ADMINISTRATIA SERVICIILOR SOCIALE COMUNITARE, PLOIESTI
SERVICIUL ADMINISTRATIV

CAIET DE SARCINI

Avand in vedere referatele de necesitate intocmite de sefii serviciilor din structura organizatorica a
institutiei noastre, precum si stabilirea stocurilor in magazia de materiale, propun spre aprobare achizitionarea
urmatoarelor rechizite de birou si produse de papetarie:

Nr.
Crt.

Produs / Serviciu /
Lucrare

UM

Cantitate

A.S.S.C.

Cantina
Sociala

Camin
Batrani

Cab.
Med.

Caracteristici produs

Agrafe birou 33 mm

cutie

200

10

10

Agrafe de birou, 33 mm nichelate, 100
buc./cutie

Agrafe birou 78 em
(nestriate)

cutie

20

Agrafe de birou fabricate din otel,
nichelate, lungime 78 mm

Biblioraft -5 cm-

buc

100

10

10

Biblioraft universal, de calitate foarte
buna. un produs extrem de practic,
disponibil in formatul universal A4;
dotat cu un buzunar transparent pentru
etichete, si orificiu de prindere.
amplasate pe cotor; latimea cotorului
este de 5 cm.

Biblioraft -7 em-

bue

100

10

20

Biblioraft universal, de calitate foarte
buna. un produs extrem de practic,
disponibil in formatul universal A4;
dotat cu un buzunar transparent pentru
etichete, si orificiu de prindere,
amplasate pe cotor; latimea cotorului
este de 7 cm.

Buretiera

buc.

20

10

Buretiera cu gel pe baza de glicerina.
Ideala pentru rasfoirea documentelor si
numararea bancnotelor. Nu lasa urme de
grasime, nu contine substante
periculoase si nu este daunator. Miros
subtil de menta pH de 7.5 la 100 g/l apa.
Densitate: 1,1-1,15 g/ cm3. Diametru
cutie (baza): 80 mm. Diametru interior
cutie: 55 mm. Baza prevazuta cu
picioruse cauciuc, antialunecare.
Cantitate: 20 ml

CD-R

bue

20

CD-Recordable, 80 min, 700MB, 1 buc.
Plic individual.




Caiet A4 48 file

buc

50

A4, 48 file, dictando/ matematica..
coperti carton

Caiet AS 48 file

buc

50

A3, 48 file, dictando/ matematica.,
coperti carton

Capsator metal
50 coli
(solicitare mostra)

bue

50

Capsator ce functioneaza cu capse de
24/6: acesta are corpul metalic, ceea ce-i
confera o rezistenta crescuta.
Capacitatea de capsare: 50 coli.
Sistemul de impingere al capselor este
unul robust . lucru care permite
aparatului sa foloseasca in conditii
optime toate capsele.

10

Capse 24/6

buc.

100

30

10

Capse 24/6 rezistente si de calitate. Tip
capse: 24/6. Ambalare: 1000 buc/cutie.
Capacitate capsare: 30 coli. Alte detalii:
zincate

11

Clipboard

bue

20

10

Clipboard dublu plastifiat A4 realizat
din carton plastifiat in culori vibrante.
Vine prevazut cu buzunar in interior
pentru depozitare accesorii mici, precum
carti de vizita. Mecanismul de prindere
este din metal de calitate si de mare
capacitate = 100 coli. Cotorul are 2 cm,
este realizat din plastic flexibil. special
conceput astfel incat sa reziste in timp.
Are formatul A4, iar colturile sunt
rotunjite. Dimensiuni (L x1): 325 x 23
mm

12

Creion mecanic
( solicitare mostra)

buc

Creion Rotring Tikky confectionat din
ABS rezistent, cu zona de prindere din
cauciuc natural si varf calibrat din otel
inoxidabil cromat. Sistemul de prindere
mina este patentat, realizat din alama ce
asigura o prindere ferma, dar elastica a
minei.

13

Cub hartie

bue

7]
[—]

10

Cub hartie alb nelipit 9 x 9 cm: fara
suport; nr file: 500.

14

Decapsator

buc

10

Decapsator de o calitate exceptionala de
la LEITZ; indeparteaza cu usurinta
capsele, fara sa distruga documentele
dumneavoastra; pentru indepartarea
capselor: nr.10, 24/6 si 26/6;
dimensiuni: 60 x 37 x 32 mm.

Dosar incopciat

buc

100

Dosar carton alb pentru incopciat,
coperta 1/1; gramaj: 220 g/mp; cu
sistem de prindere hartie (sina in
interior); este utilizat pentru prinderea in
bibliorafturi; prima coperta este 1/1 din
A4,




16

Dosar sina

buc

2000

Carton duplex 230-250 gr./mp., liniatura
de organizare pe coperta fata.

17

Dosar PVC

bue

600

100

100

Dosarele sunt din polipropilena de
calitate si sunt prevazute cu alonja
pentru indosariere documente.
Perforatiile de pe cotor permit prinderea
in bibliorafturi, iar eticheta este potrivita
pentru personalizare. Format A4
grosime coperta: 120 - 180 microni.

18

Fluid corector

buc

100

10

10

20 ml./flacon, pe baza de apa. prevazut
cu aplicator cu pensula

19

Foarfeca

bue

10

Fabricat din otel inoxidabil, méaner din
plastic acoperit cu cauciuc, 21 cm

Folie protectie

buc.

100

File  protectie transparente. File
transparente cu 11 perforatii standard
pentru indosariere. Deschidere in partea
superioara. Format A4, extra wide. Mai
lata cu 10 mm pentru o capacitate mai
mare. Material: polipropilena. Grosime:
60 microni. Ambalare: 100 buc/set.
Culoare: transparent.

21

Hartie Xerox A4

top

600

10

50

80 gr./mp., 500 coli/top., grad de
alb>94%, opacitate buna, suprafata
neteda

22

Lipici solid

buc

20

Lipici solid, fara solventi, lavabil de pe
orice suprafata sau tesatura: potivit
pentru hartie, carton; gramaj: 21 g

23

Marker permanent
vf. gros

buc

100

50

10

Marker permanent varf tesit
SCHNEIDER 133; corp din plastic;
culoare corp: negru; varf tesit de 1-5
mm; pentru scris pe orice suprafata
(metal, sticla, lemn, plastic, hartie etc);
cerneala permanenta pe baza de alcool,
cu uscare rapida, fara miros, rezistenta
la apa si lumina; culoare scris: negru

24

Marker evidentiator

bue

100

50

30

Varf tesit, cu cerneala pe baza de apa;
fluorescent, ideal pentru toate tipurile de
hartie: diametru varf de 5.0 mm;
grosime scriere 1.0 mm - 5.0 mm.

Mape carton
plastifiat, A4, cu
elastic

buc

10

Material: carton plastifiat; tip inchidere:
cu elastic pe lungime in culoarea mapei;
format: A4: gramaj: 300 g; dimensiune
(L x1): 231 x 319 mm; capacitate: 200
coli

26

Memory stick 16GB

buc

10

Memorie USB Kingston , 16GB, USB
3.0, metalic.




27

Mouse optic

buc

10

Mouse optic, cu fir, USB, negru. 1000
dpi

28

Perforator mare
40 coli
(solicitare mostra)

bue

30

Capacitate de perforare: 40 coli; format
hartie perforata: A3. A4. A5, A6, B3,
B6: indicator gradat pentru alinierea
hartiei; numar perforatii: 2; distanta
intre perforatii: 80 mm; diametru
perforatie; 5.5 mm: compartiment din
plastic pentru reziduuri; dimensiuni: 132
x 120 x 57 mm (inchis); dimensiuni; 132
x 120 x 110 mm (deschis); confectionat
din metal.

29

Pix mina albastra

buc

600

100

100

20

Pix cu mecanism SCHNEIDER. Corp
subtire cu clema metalica: clip din otel
inoxidabil; tip actionare: click cu buton
metalic nichelat; varf din otel inoxidabil
foarte rezistent la utilizari repetate;
cerneala rezistenta la apa; culoarea de
scriere albastru, varf de scriere 0,7 mm.

30

Pix mini rosie

buc.

Pix cu mecanism SCHNEIDER. Corp
subtire cu clema metalica; clip din otel
inoxidabil; tip actionare: click cu buton
metalic nichelat; varf din otel inoxidabil
foarte rezistent la utilizari repetate;
cerneala rezistenta la apa: culoarea de
scriere rosie, varf de scriere 0,7 mm.

31

Plic C5 alb siliconic

buc.

250

250

Plic alb CS5 siliconic. Deschidere plicuri
albe A5 pe latura mica. Gramaj: 80
g/mp. Dimensiuni: 162 x 229 mm.
Culoare: alb. Ambalare: 500 buc./cutie.
Mod lipire: siliconic (se sigileaza prin
indepartarea  benzii care acopera
suprafata siliconica si suprapunerea
clapelor).

Plic Co

bue.

20000

Plic C6 alb siliconic; deschidere plicuri
albe A6 se face pe latura mare; tiparit in
interior  pentru  protectie  vizuala
suplimentara.  Gramaj: 80  g/mp.
Ambalare: 1000 buc./cutie

Dimensiuni: 114 x 162 mm. Culoare:
alb. Mod lipire: siliconic (se sigileaza
prin indepartarea benzii care acopera
suprafata siliconica si suprapunerea
clapelor).




33

PlicB4 cu burduf

buc

50

Plic B4 cu burduf 5 cm; burduf de 5 ecm;
deschiderea pe latura mica: gramaj: 120
g/mp: dimensiuni: 250 x 353 mm;
culoare: kraft; mod lipire: siliconic (se
sigileaza prin indepartarea benzii care
acopera  suprafata  siliconica  si
suprapunerea clapelor).

34

Post-it 75x75

buc

200

10

10

Notite autoadezive 75x75 mm; utilizate
pentru scrierea de mesaje sau de notite
importante; culori neon: galben. roz.
verde, portocaliu: nr. file: 80

Radiera

buc

20

Din cauciuc natural, pt. pix, cerneala si
creion, dimensiuni: 55.5x23.5x 13.5mm

36

Registru 100 file

buc

15

Format A4, 100 file, copertile sunt
realizate din carton de diverse culori.
gramaj hartie: 60 g/mp, liniatura:
matematica, dictando

37

Registru nr de
inventar

bue

Tipizat nepersonalizat. tiparit pe ambele
fete, format A4, tipar pe hartie offset 60
g/mp. Coperti cartonate. Document de
evidenta a materialelor de natura
obiectelor de inventar, a echipamentului
si materialelor de protectie date in
folosinta personalului. pana la scoaterea
lor din uz.

38

Registru repertoar
200 file

buc.

Repertoar A4, cu index alfabetic.
Are 200 de file de hartie alba, de 70
g/mp. cu liniatura dictando sau
matematica. Filele sunt prinse intr-
o coperta cartonata si rigida. Coperta
lucioasa.

39

Rezerva mina creion
mecanic 7mm

bue

100

10

10

Mine creion 0,7 mm ROTRING:; mina
din hi-polymer, cu rezistenta deosebita
la rupere: diametru: 0,7 mm; mina din
grafit aglomerat, dublu polimerizat,
trefiat si calibrat ultra-precis; mina cu
densitate mare conferita de grafitul
aglomerat; flexibilitate sporita conferita
de dubla polimerizare care impiedica
ruperea minei in timpul scrierii. Tarie
mina: 2B. Ambalare: 12 buc./set in etui

40

Suport dosare PVC
vertical

buce

100

Suport vertical din plastic; diverse
culori. Dimensiuni: H= 30 cm; latime
cotor 8 ¢cm si adancime de 25 ¢cm. avand
12 em inaltime pragul din fata. Util
pentru pastrarea documnetelor ,
revistelor, cataloagelor si brosurilor.




41

Scotch mic
transparent

bue

30

10

10

Banda adeziva 18mm x 33m: Ideala
pentru ambalare, sigilare sau intarire.
Material: PP acrylic transparent

42

Scotch mare
transparent

buc

100

30

10

10

Banda adeziva 48mm x 60m
transparenta; banda standard pentru
ambalare: rezistenta ridicata la solicitari
diverse; se deruleaza usor. oferind
excelente rezultate in ambalare.

43

Tastatura

bue.

10

Tastatura multimedia Dell KB216, RO
layout, negru, cu fir. Interfata tastatura:
USB. Dim (mm): 442 x 127 x 244 mm.

44

Tus pentru tusiera

buc.

20

Tus pentru stampila de calitate, culoare
intensa. Potrivit pentru orice tip de
tusiera. Flacon din plastic prevazut cu
aplicator. Capacul indica culoarea
tusului. Continut: 30 ml. Culori: negru
si albastru.

Nota: Solicitam livrarea si facturarea distincta pentru fiecare locatie: Piata Eroilor 1A (Sediu
si Cabinete Medicale), str. Mihai Bravu, nr.231 (Cantina Sociala), str. Cosminele nr. 11
(Camin Batrani)

Sef Serviciu Administrativ
Stan Adrian

v




