ADMINISTRATIA SERVICIILOR SOCIALE COMUNITARE, PLOIESTI
SERVICIUL ADMINISTRATIV

Caiet de sarcini

Avand in vedere referatele de necesitate intocmite de sefii serviciilor din structura organizatorica a institutiei noastre, precum si
stabilirea stocurilor in magazia de materiale, propun spre aprobare achizitionarea urmatoarelor rechizite de birou si produse de papetaric:

Produs / Serviciu / Lucrare

UM

Cantitate

ASS.C

Cantina
Sociala

Camin
Batrani

Caracteristici produs

Agrafe birou 33 mm

cutie

50

0

6

Agrafe de birou. 33 mm nichelate, |00 buc /cutie

Agrafe birou 78 cm (nestriate)

cutie

10

0

0

Agrafe de birou fabricate din otel, nichelate, lungime 78 mm

Ascutitoare metal

30

Ascutitoare metalica simpla confectionat din aluminiu cu lama din
otel. Are o forma ergonomica pentru intrebuintare usoara si este
potrivita pentru creioanele grafit (8 mm).

Biblioraft -5 cm-

bue

Biblioraft universal, de calitate foarte buna, un produs extrem de
practic. disponibil in formatul universal A4. dotat cu un buzunar
transparent pentru etichete, si orificiu de prindere, amplasate pe
cotor; latimea cotorului este de 5 cm,

Biblioraft -7 cm-

buc

Biblioraft universal, de calitate foarte buna. un produs extrem de
practic, disponibil in formatul universal A4; dotat cu un buzunar
transparent pentru etichete, si orificiu de prindere. amplasate pe
cotor; latimea cotorului este de 7 cm.

Caiet A4 48 file

bue

50

A4, 48 file. dictando/ matematica., coperji carton

Caiet AS 48 file

A5, 48 file. dictando/ matematica.. coperti carton

Capsator metal 50 coli

buc

20

Capsator ce functioneaza cu capse de 24/6; acesta are corpul metalic,
ceea ce-i confera o rezistenta crescuta. Capacitatea de capsare: 50
coli. Sistemul de impingere al capselor este unul robust , lueru care
permite aparatului sa foloseasca in conditii optime toate capsele.

Clipboard

Clipboard dublu plastifiat A4 realizat din carton plastifiat in culori
vibrante. Vine prevazut cu buzunar in interior pentru depozitare
accesorii mici, precum carti de vizita. Mecanismul de prindere este
din metal de calitate si de mare capacitate = 100 coli. Cotorul are 2
cm, este realizat din plastic flexibil. special conceput astfel incat sa
reziste in timp. Are formatul A4, iar colturile sunt rotunjite.
Dimensiuni (L x 1 ): 325 x 238 mm

Creion corector

bue

30

Corectorul sub forma de pix/roller este special conceput pentru
corectii liniare/punctate. mici detalii, acoperirea literelor tiparite,
cerneala si tusul, acolo unde s-au efectuat greseli. Corectie precisa.
Usor de utilizat. Corp in forma de pix. Uscare rapida. Acoperire buna.
Ideal pentru orice tip de hartie sau cerneala. Varf de plastic.

Creion mecanic

bue

70

"j

Creion Rotring Tikky confectionat din ABS rezistent. cu zona de
prindere din cauciuc natural si varf calibrat din otel inoxidabil
cromat. Sistemul de prindere mina este patentat, realizat din alama ce
asigura o prindere ferma, dar elastica a minei

12

Cub hartie

bue

20

th

Cub hartie alb nelipit 9 x 9 cm. fara suport; nr file: 500.

13

Decapsator

bue

Decapsator de o calitate exceptionala de la LEITZ, indeparteaza cu
usurinta capsele. fara sa distruga documentele dumneavoastra; pentru
indepartarea capselor: nr.10, 24/6 si 26/6; dimensiuni: 60 x 37 x 32
mm.

Dosar incopciat

bue

Dosar carton alb pentru incopeiat, coperta 1/1: gramaj: 220 g/mp; cu
sistem de prindere hartie (sina in interior); este utilizat pentru
prinderea in bibliorafturi; prima coperta este 1/1 din A4




Dosar PVC

bue

500

Dosarele sunt din polipropilena de calitate si sunt prevazute cu alonja
pentru indosariere documente. Perforatiile de pe cotor permit
prinderea in bibliorafturi, iar cticheta este potrivita pentru
personalizare. Format A4: grosime coperta: 120 - 180 microni

16

Dosar sina

buc

1000

1000

Carton duplex 230-250 gr./mp., liniaturd de organizare pe coperta
fata.

17

Fluid corector

buc

20

20 ml./flacon, pe baza de apd, previzut cu aplicator cu pensuld

18

Foarfeca

bue

10

th

Fabricat din otel inoxidabil, maner din plastic acoperit cu cauciuc, 21
em

19

Hartie Xerox A4

top

450

80

30

80 gr./mp., 300 coli/top.. grad de alb>94%, opacitate buna. suprafata
neteda

20

Lipici solid

10

Lipici solid. fara solventi, lavabil de pe orice suprafata sau tesatura;
potivit pentru hartie, carton; gramaj: 21 g

21

Mape carton plastifiat, A4, cu
elastic

buc

Material: carton plastifiat; tip inchidere: cu elastic pe lungime in
culoarea mapei; format: A4; gramaj: 300 g: dimensiune (L x 1): 231 x
319 mm; capacitate: 200 coli

22

Marker permanent vf gros

buc

Marker permanent varf tesit SCHNEIDER 133; corp din plastic.
culoare corp: negru; varf tesit de 1-5 mm; pentru scris pe orice
suprafata (metal, sticla. lemn, plastic. hartie etc); cerneala permanenta
pe baza de alcool, cu uscare rapida, fara miros, rezistenta la apa si
lumina; culoare scris: negru

23

Marker evidentiator

buc

100

Varf tesit, cu cerneala pe baza de apa; fluorescent, ideal pentru toate
tipurile de hartie; diametru varf de 5.0 mm; grosime scriere 1.0 mm -
5.0 mm

24

Memory stick 16GB

bue

10

Memorie USB Kingston , 16GB, USB 3.0, metalic.

Mouse optic

buc

10

Mouse optic. cu fir, USB, negru, 1000 dpi

26

Perforator mare 40 coli

bue

Capacitate de perforare: 40 coli; format hartie perforata: A3, A4, A5,
A6. B3, B6: indicator gradat pentru alinierea hartiel; numar
perforatii: 2; distanta intre perforatii: 80 mm; diametru perforatie: 5.5
mm; compartiment din plastic pentru reziduuri: dimensiuni: 132 x
120 x 57 mm (inchis); dimensiuni: 132 x 120 x 110 mm (deschis);
confectionat din metal

27

Pix mind albastra

bue

500

Pix cu mecanism SCHNEIDER. Corp subtire cu clema metalica: clip
din otel inoxidabil; tip actionare: click cu buton metalic nichelat; varf]
din otel inoxidabil foarte rezistent la utilizari repetate; cerneala
rezistenta la apa, culoarea de scriere albastru, varf de scriere (0,7 mm.

28

PlicB4 cu burduf

buc

Plic B4 cu burduf 5 em: burduf de 5 em; deschiderea pe latura mica;
gramaj: 120 g/mp; dimensiuni: 250 x 353 mm; culoare: kraft; mod
lipire: siliconic (se sigileaza prin indepartarea benzii care acopera
suprafata siliconica si suprapunerea clapelor).

29

Post-it 75x75

notite autoadezive 75x75 mm; utilizate pentru scrierea de mesaje sau
de notite importante; culort neon: galben, roz. verde, portocaliu; nr.
file: 80

30

Radiera

bue

40

th

Din cauciuc natural, pt. pix, cerneala si creion, dimensiuni
55.5x23.5x 13.5mm

31

Registru 100 file

buc

Format A4, 100 file, copertile sunt realizate din carton de diverse
culori, gramaj hartie: 60 g/mp, liniatura: matematica, dictando

32

Rezerva mina creion mecanic 7Tmm

bue

20

Mine creion 0.7 mm ROTRING: mina din hi-polymer, cu rezistenta
deosebita la rupere; diametru: 0,7 mm; mina din grafit aglomerat,
dublu polimerizat. trefiat s1 calibrat ultra-precis; mina cu densitate
mare conferita de grafitul aglomerat; flexibilitate sporita conferita de
dubla polimerizare care impiedica ruperea minei in timpul scrierii.
Tarie mina: 2B. Ambalare: 12 bue./set in etui din plastic.

33

Rigla 30 cm

bue

20

Rigla 30 cm, plastic; pentru lucrari normale si desen tehnic;, fabricate
din plastic colorat cu inscriptionare neagra. Gradatie: inch si em.
Lungime: 30 cm

34

Suport dosare PVC vertical

buc

20

Suport vertical din plastic; diverse culori. Dimensiuni: H= 30 cm;
latime cotor 8 cm si adancime de 25 cm, avand 12 ¢m inaltime pragul
din fata. Util pentru pastrarea documnetelor , revistelor, cataloagelor
si brosurilor.




Banda adeziva 18mm x 33m; Ideala pentru ambalare. sigilare sau
35 |Scotch mic transparent bue 30 0 10 intarire; Material; PP acrylic transparent;
Banda adeziva 48mm x 60m transparenta; banda standard pentru
ambalare; rezistenta ridicata la solicitari diverse; se deruleaza usor,
oferind excelente rezultate in ambalare; dimensiuni: 48 mm x 60 m
36 |Scotch mare transparent bue 30 o 5

Intocmit,
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